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Premessa

La scuola & luogo di tutti, nel quale le attivita di insegnamento e apprendimento possono
svolgersi in modo efficace e soddisfacente per tutti se ciascuno, relativamente ai propri compiti
e ruoli, si attiene alle regole dettate dalle esigenze del vivere civile e del corretto
funzionamento dell'lstituzione scolastica.

Doveri ed adempimenti del personale docente, amministrativo ed ausiliario sono regolati
dalla legge e dai vigenti contratti di lavoro. Tra tali doveri, vi & anche quello di far osservare le
norme di legge ed il regolamento interno; pertanto ogni studente e tenuto ad accogliere e
rispettare indicazioni e richiami di tutto il personale.

Ogni studente inoltre deve attenersi al regolamento recante lo statuto delle studentesse e
degli studenti della scuola secondaria (D.P.R. n. 249/1998) e al regolamento di disciplina della
scuola, attuativo del citato decreto (Allegato 3).

| genitori/tutori prendono visione del presente Regolamento e firmano per accettazione

£t RBOEDAAONAT A2y So

Prevenzione e protezione

Tutto il personale e gli studenti sono tenuti a prendere visione e a conoscere il Piano di
9 Y S NH S y istituto |& Sa8l fosekvare scrupolosamente le indicazioni ivi contenute
(emergenza, pronto soccorso, prevenzione incendio, piano di evacuazione, formazione alla
sicurezza).

1. DOCENTI
| Docenti, nel rispetto della liberta di insegnamento, nell'ambito della Costituzione,

dell'ordinamento scolastico e nel rispetto della liberta di manifestazione del pensiero degli

studenti, avranno cura di assicurare alla scuola la sua funzione educatrice, volta a formare

persone libere e responsabili.

La funzione docente € intesa come esplicazione essenziale dell'attivita di trasmissione della

cultura, di contributo alla elaborazione di essa e di impulso alla partecipazione dei giovani a tale

processo ed alla formazione umana e critica della loro personalita. | docenti oltre a svolgere |l

loro normale orario di insegnamento, espletano le altre attivita connesse con la funzione

docente, secondo le disposizioni vigenti.

a. | docenti sono tenuti quotidianamente a informarsi, attraverso il sito d'lstituto, circa
eventuali comunicazioni della Presidenza e a leggere e contestualmente firmare le circolari.

b. | docenti sono tenuti quotidianamente a firmare il registro di presenza posto in ciascun
plesso, indicando I'orario di arrivo, e ad essere presenti in classe alle ore 8.05.

c. | docenti individuati per eventuali sostituzioni sono tenuti a firmare il registro delle
sostituzioni posto in ciascun plesso.

d. Tutte le richieste di permesso breve, comunque non superiori alla meta del proprio orario
giornaliero e fino ad un massimo di 2 ore al giorno, vanno presentate per la necessaria
autorizzazione al Dirigente (tramite |'Ufficio Personale), almeno 3 giorni prima, per
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consentire la pianificazione delle sostituzioni. Sara compito della segreteria informare i
Referenti di plesso per provvedere alla sostituzione.

e. Le assenze per malattia o motivi personali devono essere comunicate, tramite fonogramma,
dalle ore 7.30 alle ore 8.00 al centralino per la trasmissione in segreteria (Ufficio Personale)
indipendentemente dall'orario di servizio della giornata (quindi anche in caso di assenza
pomeridiana). Sara compito della segreteria informare i Referenti di plesso per provvedere
alla sostituzione.

f. La fruizione dei permessi di cui alla Legge 104/1992, salvo dimostrate situazioni di urgenza,
va comunicata al Dirigente con congruo anticipo e possibilmente con riferimento all'arco
temporale del mese, al fine di consentire la migliore organizzazione dell'attivita didattica e
amministrativa.

g. Per ferie, permessi retribuiti, assenze per malattia e congedi parentali si rinvia a quanto
stabilito dal CCNL vigente. La richiesta va preventivamente fatta di persona al Dirigente; solo
successivamente va ratificata in forma scritta tramite I'apposita modulistica.

h. Il docente in servizio con ore a disposizione deve essere presente in Istituto, in sala docenti,
al fine di consentire la sollecita sostituzione dei colleghi assenti.

i. Il docente presenta al Dirigente Scolastico, entro la data stabilita, il piano di lavoro annuale,
con gli obiettivi didattici che intende perseguire ed i progetti di attivita interdisciplinari che
ritiene di poter attuare; nel corso dell'anno, potra, comunque, apportare le integrazioni o le
modifiche necessarie a garantire il successo scolastico di ciascun studente. |l docente dara
atto dell'attivita svolta durante I'anno scolastico nella relazione finale, indicando i contenuti
sviluppati, gli obiettivi raggiunti e la motivazione dell'eventuale revisione del piano di lavoro.

j. La normativa relativa alla valutazione degli studenti attribuisce a questa attivita
fondamentale della funzione docente dzy QA YLI2Z NIi I yT I  &ASYLINBE ONBao
diagnostici e formativi sia come strumento di programmazione del Collegio Docenti e del
Consiglio di Classe. Pertanto & opportuno che tutti i docenti adeguino la loro attivita
valutativa, oltre che alla normativa, anche alle specifiche determinazioni che i Consigli di
Of FaasS @2NNIyy2 aS3ayltl NB RdzNI yiiasparerzahkiy y 2 @
criteril LJLJX AOF GA LISNJ £ S OSNAFAOKSS fQlF RS3dzZ G4 R
illustrazione agli studenti ed alle famiglie. Si ricorda che ogni docente e tenuto ad illustrare
ufficialmente alla classe il Contratto Formativo, contenente le indicazioni previste
relativamente alle competenze da raggiungere ed alle modalita di verifica utilizzate.

k. Ogni docente aggiorna costantemente tramite supporto elettronico il proprio registro
personale e il registro di classe.

Lk O02yySaaAizyS 2LCL R Srafic®dnéidipropridzd dlla Scuold e IR A & LJ2
loro utilizzo deve avere esclusivamente fini didattici, di documentazione e di ricerca e deve

ispirarsi ai principi della diligenza e della correttezza.

Il docente, | f £ QA i Aaskk érdnde in consegna dal collaboratore ATA o dal docente

uscente le chiavi del box ove sono custoditi i tablet/pc e durante la lezione avra cura di non

lasciare mai il tablet/pc incustodito; alla fine della lezione consegna le suddette chiavi, dopo

aver chiuso il tablet/pc nel box, al docente entrante o al collaboratore ATA.

IQF 00S&aaz2z |f wSIAAGNR SEtSGONRYAO2 | GdGNF FSN
trasferisce direttamente la responsabilita delle azioni compiute durante la navigazione
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Fff QAYGSAaaGlr GF NA 2 RSt tS (V)N\BFVQS)/'TéApbrioﬁalmer&djéééS

responsabile del tablet/pc durante il proprio accesso al registro elettronico e non puo cedere

il dispositivo in uso ad altri.

Il docente durante la lezione e tenuto a:

- firmare la presenza.

- VidaA2YFNB 1 o0F OKSOLI 1485a) NJil dzbriefSoriap sgudthndoer U dzii 2
laddove richiesta, la presa visione.

- Fyy20FNB adzZ ft QF NBF RA LINBPLINREF O2YLISGSyIl |
degli studenti 6 & A NRAO2NRI OKS fQlyy2idlTA2yS RSt
comporta automaticamente la registrazione di presenze/assenze/ritardi/uscite fuori
orario; queste vanno sempre registrate dal docente della classe).

- annotare sul registro e avvisare la classe per eventuali impegni, autorizzati dal Dirigente
Scolastico, che comportino spazi e tempi diversi dal proprio regolare servizio.

- annotare quanto svolto e i relativi compiti assegnati

- leggere eventuali comunicazioni alla classe.

- disconnettersi tempestivamente in modo da effettuare i cambi di classe senza ritardi e
conseguenti disagi per la vigilanza.

I. 1l docente in servizio alla prima ora e tenuto a controllare le giustificazioni e annotare sul

registro il mancato rispetto degli obblighi di giustificazione degli studenti.

m. Il docente in servizio alla quarta ora, dopo il segnale di fine intervallo, & tenuto a effettuare

GSYLISAGADI YSY(S fRU2AINEBRAENE &6SIgSyh delSt S

di ciascuno studente; £ QI O O dz¥V wafakndtd&idni per uno stesso studente comporta

f Q2 0delfddcedtd disegnalazionealRSa L2y al oAf S RA LJX Saaz2 LISNJ

n. Il docente e tenuto a restituire agli studenti i compiti in classe corretti nel pil breve tempo
possibile, e, comunque non oltre 15 giorni dallo svolgimento.

o. Ad ogni docente & assegnato un cassetto nella Sala Docenti nel plesso ove svolge la
maggior parte delle ore di lezione; lo stesso va lasciato completamente libero al termine
RSt f Ql yy 2 lal@iathiave ia kicOrdegnata.

p. Per tutta la durata dell'ora di ricevimento delle famiglie, il docente é tenuto alla presenza
nel plesso stabilito.

g. In nessun caso sono consentite modifiche di orario o scambi temporanei di ore concordati

tra docenti. | docenti che, in casi eccezionali (verifiche in classe o altra motivata esigenza),

intendono richiedere uno scambio di ore, anche occasionale o temporaneo, devono

presentare la relativa istanza al Dirigente, direttamente o tramite i Referenti di plesso.

r. Il docente coordinatore segnalera alle famiglie e al Dirigente i casi di numerose e
periodiche assenze.

s. Tutto il personale docente e ATA deve conoscere la normativa sulla sicurezza e visionare il

relativo materiale messo a disposizione dalla scuola. | docenti devono illustrare agli

studenti i fondamentali aspetti culturali e le regole in tema di sicurezza e segnalare,

preferibilmente in forma scritta, qualunque comportamento difforme dalla normativa e

qualunque pericolo insitoy S3f A A Y LIA | yhélldappargtcBibitireQSSriRokdd ¢hO A 2 =

le uscite di sicurezza non devono mai essere bloccate. Si fa riferimento al documento
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predisposto dal Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione. Le classi, durante
t QI ¢ff¢tBieranno almeno tre prove di evacuazione a sorpresa.
t. | docenti sono tenuti a una diligente vigilanza degli studenti, pertanto non & consentito
allontanare studentidl f £ QI dzf I LISNJ Y20AGBA RAAOALI Ayl NR @
u. | docenti non riceveranno persone estranee alla scuola durante le ore di lezione. Si ricorda
OKS f Qdza2 RSt (St SEtadynhti o/ddcenti 6 no® pet nébtviSlidadticodA S U |
di sicurezza.
v. Il docente cooperera al buon andamento della Scuola, dando puntuale attuazione ai
deliberati collegiali e al Piano Triennale dell'Offerta Formativa.

1.1. Obblighi del docente in materia di vigilanza e sicurezza

Gli obblighi di vigilanza sugli studenti ed i connessi impegni per la sicurezza a carico dei
R2OSYiGA RSO2NNRyYy2 RIf Y2YSy(2 RSfftQAYyaINBIa?z2
anche alle attivita scolastiche che si effettuano in aree, spazi o locali esterni alla scuola ed a
quelle che si svolgono in orario aggiuntivo. In caso di attivita parascolastiche, di integrazione
formativa, visite guidate ecc., gli obblighi di vigilanza dei docenti sono estesi all'intera durata
delle attivita, inclusi i tempi destinati ai trasferimenti.

L R2OSY(GA>X Rdz2NIyiS fQ2NINA2 RA ST A2yS: 4
sicurezza in relazione alla classe loro affidata.

Particolare cura nella vigilanza deve essere esercitata nei casi seguenti: a) nei confronti degli
studenti diversamente abili o che manifestino specifici ed accertati comportamenti di rischio
GLISNI A ljdzr t A @GA3IS fQ260fA3T2 RA aS3ayrttrl Az2yS
ySttQlFl 0O0Saaz2 | A SNBATA AIASYAOA Tdocénte dalay OF 3

S )

classe (in tal caso il docente NA O K =

a
ASRSNEX f QAYGSNBSyYyG2 Y2YSyil
pil vicino).

1.2. Responsabilita per omessa o inidonea vigilanza
La responsabilita del docente si configura in due ipotesi: 1) per il danno derivante dal fatto

Attt SOAG2 RSt LINBLINAR2 A0GdZRSY(OST HO LISNI f QAY T2
Il docente deve esercitare correttamente la funzione di sorveglianza sugli studenti e, in caso

di danno o infortunio, deve dimostrare di non averlo potuto evitare perché lo stesso si e

verificato in modo imprevedibile, repentino ed improwviso. | docenti S f Q LSéblésticdl sond 2

altresi tenuti a dimostrare di aver adottato, in via preventiva, tutte le misure idonee ad evitare

il sorgere di una situazione di pericolo favorevole al determinarsi di un infortunio a carico di

uno studente o di un danno prodotto da questi Qdzf G A Y2 @

1.3.  Obblighi di informativa

| docenti sono tenuti a comunicare al Dirigente Scolastico ogni eventuale fattore o
comportamento a rischio, sopraggiunto o non precedentemente individuato, che essi rilevino
nel corso delle attivita didattiche. Lo stesso obbligo ricade sul personale ATA per quanto
rilevato durante il servizio.

Per sensibilizzare gli studenti sul tema della sicurezza dovranno essere ricordati,
23AYyAldz £t @2fGF aS yS LINBaSyidir Q200 arzySzs A
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strutturale o comportamentale, presenti nei locali scolastici e nelle aree pertinenziali o
immediatamente esterne alla Scuola (come il transito e la sosta nelle scale al termine delle
lezioni).

Gli studenti dovranno essere informati anche sulle procedure di sicurezza da attuare nelle
possibili situazioni di pericolo e, insieme ai docenti, dovranno esaminare le planimetrie di
evacuazione affisse nel corridoio e in ciascuna aula. A tal riguardo i docenti, anche supplenti,
sono tenuti a prenderevisA 2y S RSt tAly2 RA S@IO0dzZa 1 A2yS RQS
ogni altro documento contenente informazioni o istruzioni in ordine alla sicurezza scolastica.

1.4 Osservanza delle norme di sicurezza

| docenti sono tenuti a conoscere ed osservare, F A aSy aiA RSEfQFINI®D HnA
Y2NYS NBfIFGAGS |3fA FalSGdA 3ISYySNIrtaA S | ljdz
documentazione presente nel plesso medesimo. La mancata osservanza di tali norme comporta
provvedimenti discipf A Y NAZ y2yOKS> A aSyaiA RStfQFNIo®
pecuniarie.

Tutti i docenti devono conoscere e saper applicare le regole sulla corretta evacuazione dagli
edifici scolastici. Per acquisire conoscenza operativa delle norme in questione il personale
docente e tenuto a prendere visione delle mappe di sfollamento dei locali e a controllare
guotidianamente la praticabilita delle vie di fuga, evitando che vengano ostruite con mobili,
arredi o altri possibili ostacoli.

| docenti sono inoltre tenuti a partecipare alle iniziative di formazione/informazione sui temi
RStflF &aAO0dNBIlTIl SR IftfS SASNOAGITA2YA RA SgF
bSttS FdzZS fQFLISNIdz2NI} RSttS FTAYySaidNB RS@S |
docente o di un collaboratore ATA. Il docente controlla, altresi, che durante gli spostamenti tra
sede e succursale e, piu in generale, le uscite extra scolastiche il comportamento sia
irreprensibile e rispettoso delle norme di buona educazione e corretto verso le persone e le
cose.

L R2OSYy(GA &az2y2 GSydziaAz ySttQl OOSRSNE 02y Y:
Y2U2NBE aLISyd2z2 S leglididéhth chelddNGavvénidefcdh @ dte@énodalit2 R
Anche per il personale ATA valgono le procedure del Piano di emergenza in uso, di cui si
esige la consultazione ai fini della corretta attuazione in caso di necessita e nel corso delle

simulazioni programmate.

1.5. Entrata degli studenti

t SN F3aA0dz2NI NB f QF 0023t ASyil I S tF @GAIAATI Y
Ot 84S OAYIljdzS YAydziA LINAYI RSftQAYAT A2 RSt s
diassicurarelaYl & a A Yl Lizy Gdzk £ A GE WS @ QBSFNNE &2 e & YR DIfJ
I 83 A O0dz2NI NB f QAYYSRAL [32 NASYOINR yStfQl dz | éOE

¢

aAly2 S@Syiddz tYSydas ff2y'ul)/ll] vafQIdsz- A
collaboratori scolastici coadiuvano i docenti nel servizio di @A A€ | y 1T | R dzNJ y'l] S
a0dzZRSYiGAsT aAl ySttQAyaINBaaz | f LJtS a2 aoz2fl a
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1.6. Cambi di classe tra docenti

| cambi di classe fra docenti devono essere disimpegnati in modo rapido.
Il docente che non effettua f ST A2y A Ay [t GNB Ofl aar ySttQzN
RFEGIYGA FEfl LER2NIF RStfQlFdzZ I RA O2YLISGSyIl | |

bStfQS@Syidadzr t AGL Ay OdzA dzyl OfF&aasS | O002¢f 3l
portatA | £ € QI GGSyT A2yS RSt /2yairdtiz RA Ofl aas
y2y Fdzi2NARTT Gt RFEfUlFdzZE X FGGA OFyRFtEtAOA S
subentrante e fornisce istruzioni al collaboratore scolastico affinché questi eserciti la vigilanza
provvisoria sulla classe nella quale deve trasferirsi.

Lf R2OSy4S Af ljdzr € ST LISNJ ljdzr f aAlF&aA NIIA2YyS
deve tempestivamente darne comunicazione, anche telefonica, al Referente di plesso affinché
vengano adottate le idonee misure di vigilanza.

La competenza alla vigilanza degli studenti durante la pausa di ricreazione ¢ affidata ai
docenti in servizio alla terza ora: essi dovranno rimanere pertanto nei pressi della propria classe
2 ySttSs AYYSRALFGS GAOAYIlI YT S bSaadzy R2 OSy(
sorveglianza alla ricreazione, specie negli spazi comuni, nei laboratori, ecc.

Durante la ricreazione devono essere scoraggiati negli studenti gli atteggiamenti
eccessivamente esuberanti, dal momento che, in situazione di affollamento, essi possono
facilitare il verificarsi di eventi infortunistici e/o di danni alle strutture ed agli arredi.

| collaboratori scolastici coadiuvano i docenti nel servizio di vigilanza durante il cambio di
classe tra docenti e durante la ricreazione.

1.7. Uscita degli studenti dalla classe
L R2OSYydA Llraazy2 O2yOSRSNBE | 3tA addzRSyda
RSttt QAYUISNIDIft2Y ASYLINBE dzy2z2 |l ®2fulz o2y
In considerazione degli obblighi di vigilanza e degli aspetti pedagogici, i docenti dovranno
SOAGLF NB Af LIAG LI2aaAroAtsS tQFftt2ydl yrlmstsiy (2 (
disciplinari. Qualora il docente ritenga indispensabile ricorrervi, dovra comunque verificare che
lo studente allontanato rimanga sotto la custodia di altri docenti o dei collaboratori scolastici
nelle vicinanze della classe.
L R2OSYyiA R2ON}Xyy2 FfaGNBaW SOAGIENBE fQlffz2y
che ne facciano richiesta per fare fotocopie, reperire materiale, recarsi in segreteria o presso il
referente di plesso, se non in casi di reale necessita.

y
2

1.8. Uscita degli studenti dalla scuola al termine delle lezioni

[ Qdza OA (| RS3f A &l dzR Sd¢via Avverird in riafidddYoidiyiata, sévaf f S
schiamazzi, spinte o altri comportamenti potenzialmente pericolosi. L'uscita dai plessi ubicati su
pil piani verra differita con piu suoni della campanella come da circolare.

Lf R20OSyGS Ay &SINDAAARS [ dXdz OdzME BN | @d2Y
studenti.

| collaboratori scolastici coadiuvano glidocentiy St & SNIBAT A2 RA GAIAL I Y
studenti.
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1.9. Malessere, infortunio, primo soccorso
In caso di infortunio, malessere o incidente, di studente, docente o altro componente della

comunita scolastica, f QAY G SNBSy G2 RA LINAY2 &2002N&E?2

Sa0ftdaAaADI YSYGS RIFEIEA 2LISNI G2NR 202t aidAoA

sempre presso ogni plesso come da Piano di emergenza. Si precisa che i suddetti operatori sono
forniti dei dispositivi di protezione previsti.

Nelle situazioni di gravita dello stato patologico, anche presunte, il Dirigente o chi lo
sostituisce da disposizione di inoltrare richiesta di intervento urgente dei servizi sanitari
RQSYSNESYIT I S RA | OOAaFINB A FlFLYAfALFNRO

In caso di infortunio I'operatore presente fornisce circostanziata relazione contenente la
RAYIFYAOF RSA FLOUGGAZ €S 3ISYSNI f Arilevano OR06LUS
relazione verra poi trasmessa dalla Scuola agli organi competenti (INAIL, P.S.) insieme ad
eventuali dichiarazioni spontanee di studenti o testimoni ed al certificato del Pronto soccorso o
altro certificato medico.

In caso di infortuy A2 2 002NHE2 | I3t A alGdzRSYdA LISNI Af
FffQFdzi2a2NRAGE RA t ®d{d O0AYTFT2NIldzyA2 y2y 3Idzr NR O

scuola se anticipata rispetto alla prognosi medica. La riammissione alle lezioni & possibile
soltanto previa presentazione di certificato di guarigione rilasciato dal medico di base.

1.10 Sostituzione dei colleghi assenti
Sara effettuata dai Collaboratori della Dirigenza/dai Referenti di plesso secondo |'ordine
seguente:
- docenti con ore di completamento cattedra;
- docenti con ore di permesso da recuperare;
- docenti liberi causa assenza della classe.
In caso di pil docenti a disposizione per la medesima ora, la sostituzione sara attribuita
prioritariamente ai docenti della classe o ai docenti della stessa disciplina.
L'avviso per le sostituzioni & effettuato, di norma, il giorno precedente o nella stessa giornata.
| docenti sono tenuti a prendere visione e a firmare il registro delle sostituzioni. | docenti a
disposizione, durante il loro orario di servizio, devono essere reperibili in sala docenti.

2. GENITORI

| rappresentanti dei genitori nei Consigli di classe possono costituire un comitato con facolta
di convocare I'assemblea dei genitori.
Le assemblee dei genitori possono essere di classe o d'Istituto. L'assemblea dei genitori deve
darsi un regolamento, che viene comunicato al Consiglio d'Istituto. L'assemblea e il comitato
dei genitori non sono organi deliberanti, ma possono delegare i loro rappresentanti nei consigli
di classe e di istituto, per fornire suggerimenti, indicazioni, proposte al fine di un miglior
funzionamento dell'lstituto.

All'atto dell'iscrizione, i genitori firmano il Patto di corresponsabilita.

Ai genitori, all'inizio dell'anno scolastico, & consegnato il libretto per le giustificazioni con
propria firma autografa.
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3. STUDENTI

3.1. Ingresso e ritardi

L'orario di ingresso a scuola e stabilito alle ore 8.05; alle ore 8.10 hanno inizio le lezioni.

L'accesso alle palestre e ai laboratori dell'lstituto avviene alla presenza dei docenti secondo i
rispettivi regolamenti.

[ QA Y INB & &r2 8.30 & ammesso direttamente dal docente della prima ora e deve
essere giustificato sul libretto entro due giorniz LISy I f QF YY.2 RAYHANH & & & O 18]
ore8.30 va autorizzato dal Collaboratore del Dirigente Scolastico/Referente di plesso e va
giustificato con le stesse modalita. L'ingresso dello studente & autorizzato esclusivamente per
motivi del tutto eccezionali e documentati o previo contatto telefonico con la famiglia.

[ QA Yy 3 NBstudledte deds flafprdma ora & autorizzato per un massimo di tre volte al
mese, superate le quali il minore & ammesso in classe solo se accompagnato da un
genitore/tutore, mentre il maggiorenne non & autorizzato ad entrare a scuola LISNJ f QA y (i
giornata, con contestuale avviso alla famiglia. Il maggiorenne deve giustificare il ritardo entro
due giorni, pena ammonizione scritta.

Il coordinatore di classe provvede al monitoraggio dei ritardi e delle giustificazioni. Segnala
alle famiglie e alla Dirigenza le eventuali situazioni irregolari.

lffQAYAT A2 RSEfEQlIyy2 a02flFaidAad2 A 3IASYyAdz2NA
necessita possono richiedere permessi permanenti di entrata posticipata, inoltrando richiesta
scritta al Dirigente secondo le modalita stabilite.

3.2. Assenze

Le assenze dovranno essere giustificate utilizzando esclusivamente I'apposito libretto.

Il docente della prima ora di lezione controlla le giustificazioni degli studenti assenti nei
giorni precedenti, vistando il libretto ed annotandole sul registro. Il coordinatore di classe
provvede al monitoraggio delle assenze di ciascuno studente, in ottemperanza al D.P.R.
n.122/2009 art. 14 comma 7 segnala alle famiglie e alla Dirigenza le eventuali situazioni
irregolari.

Gli studenti che, eccezionalmente, vengono ammessi senza giustificare, devono farlo entro il
aS02yR2 3JA2NYy2 RIftQlraasSyillz LSyl fQFYY2yAlA
33. [AYAGS RSttS |aasSyil S LISMNIRA.122/2009 brtRchniima7) RSt ¢
a) Orario annuale

t SNI a2NJF NRA2 O2YLX SaaArgz2 FyyddtS RSttS ST A2
di ore di lezione settimanale di tutte le discipline, previsto dal piano di studi per la singola
classe, moltiplicato per il numero di settimane di scuola che convenzionalmente viene fissato
in 33 settimane. Ove sia necessario un conteggio pil accurato, si fa riferimento alf Q& 2 NI NRA

A

FyydzZ € S LISNE2YFfATT G2 éne Rdituadorkyndividdalié geiRn&essiii S O 2
permanenti, esoneri etc.).
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Soglia del 25% di assenze
da non superare
Classi biennio | 32 ore x 33 settimane = 1056 ore 264 ore
Classi triennio | 32 ore x 33 settimane = 1056 ore* 264 ore
* Nelle classi 3° 4° e 5° vanno effettuate ore di alternanza scuola/lavoro

Orario complessivo annuale delle lezioni

b) Rilevazione delle assenze
Tutte le assenze, incluse le entrate e le uscite fuori orario, vengono annotate dal docente sul
registro elettronico.
c) Calcolo della percentuale di assenze
In sede di scrutinio, si calcolano le ore di assenza per tutte le discipline dei singoli studenti,
raffrontate f £ Q2 NI NRA 2 O2 Y LI Sadl A @20 2INFyNdkI2f § yR/QIEH TS LS
I mancato conseguimento del limite minimo di frequenza del 75% del monte ore,
comprensivo delle deroghe riconosciute, comporta I'esclusione dallo scrutinio finale e la non
ammissione alla classe successiva o all'esame finale.
d) Attivita didattica ordinaria
9Q RI O2Yy&ARSNINBA FGGAGAGE RARFOGGAOIF 2NRA\Y
effettivamente svolta) la partecipazione degli studenti ad attivita e progetti previsti dal PTOF
(uscite didattiche, visite di istruzione, alternanza scuola lavoro, etc.).
Le ore di attivita didattica extrascolastica vanno regolarmente riportate nel registro di Classe,
con relativa annotazione degli assenti, a cura del docente.
Per le assenze dovute a sospensione senza obbligo di frequenza, A f GY2y S 2NB LISN
va calcolato scomputando le ore di lezione che lo studente avrebbe dovuto seguire durante il
periodo di sospensione disciplinare.
Costituisce  aa Sy T I I GdziGA It A STFFSI
a2alLSyarzySéeé S@Syiadz t YSYaGS 2
classe in caso di sospensione con obbligo di frequenza.
e) Programmi di apprendimento personalizzati
| periodi formativi svolti in ospedale o in altri luoghi di cura, sulla base di appositi programmi
di apprendimento personalizzati predisposti dallQ L & Urikniiratmi £ pieno titolo nel tempo
scuola (art. 11 DPR n.122/2009).
f) Tipologie di assenza ammesse alla deroga
Le deroghe sono concesse a condizione che le assenze non pregiudichino, a giudizio del
Consiglio di Classe, la possibilita di valutare gli studenti. Il Consiglio di Classe determina nel
merito.
Sono ammesse alla deroga:
1. assenze continuative per gravi motivi di salute;
2. assenze per sottoporsi a terapie e/o cure programmate per patologie croniche o per
fisioterapia;
3. assenze per sottoporsi a donazione di sangue;
4. assenze per partecipare ad attivita sportive e agonistiche di rilievo, organizzate da
federazioni
riconosciute dal CONI;

At YFEyOlFatl
2NRI G2 GNJ f
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5. aaSy1l S Y20A01F 0SS RIftQlIl RSaazy$S | O2yFSaarzy
festivita diverso da quello ufficiale della Scuola Italiana;
6. assenze per gravi problemi familiari.
Le richieste di deroga devono essere tempestivamente documentate entro 10 gg.
RIFffQS@Syi?2
Al di fuori delle suddette deroghe qualsiasi altra assenza viene conteggiata ai fini della
esclusione o inclusione nello scrutinio finale.
Le certificazioni di cui ai punti 1) e 2) devono essere redatte dalle competenti Aziende Sanitarie
Locali e devono contenere l'indicazione del periodo di malattia.
Tutte le certificazioni valide per lo scorporo delle assenze vanno consegnate all'Ufficio
Protocollo.

3.4. Uscite anticipate

La richiesta di eventuale uscita anticipata, debitamente firmata e con allegata copia del
documento di identita, deve essere consegnata al Collaboratore della Dirigenza/Referente di
plesso dal genitore/tutore,oppure inviata tramite fax o e-mail, improrogabilmente tra le ore
11.10 e le ore 13.00.

In casi particolari il genitore/tutore puo depositare in Segreteria eventuale delega formale ad
altre persone (con annessa documentazione) per la richiesta di uscita anticipata e/o
giustificazione delle assenze.

| genitori degli studenti pendolari/convittori per documentate necessita, possono richiedere
permessi permanenti di uscita fuori orario, inoltrando richiesta scritta al Dirigente secondo le

Y2RIfAGL adGFo0AtAGS FEfQAYAT A2 RSEfQlyy2 &ao2f
Tali permessi sono annotati sul Registro Elettronico insieme agli altri eventuali permessi
permanenti.
Gli studenti maggiorenni conviventi con genitori o tutori sono assoggettati agli stessi
obblighi.
In casi di assoluta necessita organizzativa gli studenti maggiorenni possono essere autorizzati
F€fQdzaOAGL FYOGAOALI GF LINGBGAZ2 O2y il dGiz2 (G§StS¥2
3.5. Intervallo

E previsto, nell'arco della mattinata un intervallo di 10 minuti, di norma, dalle ore 11.00 alle
ore 11.10.

Gli studenti possono accedere ai servizi igienici, ai distributori automatici e ai punti vendita
delle merende, in modo ordinato e rispettoso delle norme di buona educazione.

E possibile, negli ultimi 5 YAy dziA RSff Q2Nl} OKS LINBOSRS f QA
merende da acquistare.

Resta inteso che non & consentita I'uscita dalla classe prima delle ore 11.00.

La vigilanza & affidata ai docenti della terza ora, coadiuvati dai collaboratori scolastici,
secondo quanto previsto dalla normativa vigente.

ATAYS AYGSNBItt2 t2 addRSyadS § GSydziz | S
che si attarda per i corridoi, viene segnalato sul registro. [ QF OOdzY dzf | NEA RA
dzy2 &aGSa&az2 aiddzRSydS O2YLRZNIIF fQFYY2YAl A2y S &
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3.6. Uscite dalle aule durante le ore di lezione

Durante le lezioni, gli studenti possono allontanarsi dall'aula solo per necessita e per un
brevissimo lasso di tempo, rigorosamente uno per volta e, di norma, solo dopo le ore 10.10. Dal
termiy S RSt f QA y (0 S NMilpérhesso di dzd GA (2I-NI8Rdudimib@dIdoldzh Lasi
eccezionali.

Non & consentito agli studenti sostare nei corridoi o negli spazi comuni durante le lezioni.
EFFGG2 RAGASG2 F3fA adSaair RA dzaOANB RIf
Al cambio dell'ora, gli studenti devono rimanere nelle aule; il permesso di uscire & accordato dal
docente che inizia I'ora di lezione.

Alle palestre, ai l[aboratori e alle relative attrezzature si accede solo durante le ore di lezione
delle relative discipline.

3.7. Rispetto degli ambienti e degli arredi scolastici

E doveroso rispettare i locali e gli arredi, perché patrimonio di tutti.

Ciascuna classe e responsabile del corretto uso del materiale affidato all'inizio dell'anno.
Ciascuno studente ha diritto a lavorare in ambienti puliti e dignitosi: cio comporta il dovere di
lasciarli il piu possibile integri e ordinati. | docenti e tutto il personale effettuano un'adeguata
sorveglianza.

Chi danneggia ambienti e arredi € tenuto a risarcire il danno arrecato oltre ad incorre in
provvedimenti disciplinari.

Nei laboratori, ad ogni studente viene assegnata una postazione operativa della quale sara
responsabile nell'eventualita di danni.

L'affissione di qualsiasi tipo di manifesto negli spazi appositi all'interno dell'lstituto deve
essere preventivamente autorizzata dal Dirigente Scolastico. Per i manifesti affissi all'esterno, la
Dirigenza si riserva il controllo e I'eventuale rimozione, qualora il contenuto possa determinare
turbamento alla vita scolastica.

3.8. Assemblee

Gli studenti dell'lstituto possono riunirsi in assemblea nei locali della Scuola, oppure in altri
locali indicati dalla Dirigenza, per approfondire e dibattere problemi della scuola e della societa.

Gli studenti possono richiedere assemblee di classe e di Istituto. Le assemblee di classe e di
istituto possono delegare i rappresentanti degli studenti a presentare proposte, richieste e
indicazioni sui problemi pertinenti la vita scolastica.

Le Assemblee di classe devono essere richieste (per un massimo di due ore consecutive
mensili) dai rappresentanti di classe almeno 5 giorni prima della data indicata, indirizzando la
relativa domanda al Dirigente Scolastico e consegnandola ai Collaboratori della Dirigenza. Dalla
NAOKASalGl RS@2y2 NRAdz GFNB f Q2 NRAY S st
devono coinvolgere, a rotazione, i docenti di tutte le discipline. L'autorizzazione a svolgere
I'assemblea viene trascritta sul registro di classe a cura del Referente di plesso.

Durante le assemblee di classe, il docente e tenuto alla vigilanza e pertanto rimane dentro
I'aula o nelle immediate vicinanze.
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L@ssemblea ddstituto si volge secondo un orario antimeridiano concordato con la Dirigenza
Ay O2YaARSNITA2YS RGisdcdessivd 12zidn gomekidiahe siRVBIgohoQ L & G A
regolarmente.

La richiesta RS f f QI &év&Sindiaate $aldata di convocazione e gli argomenti all'ordine
del giorno e deve essere presentata al Dirigente Scolastico almeno 5 giorni prima.

[ QS@SyildzZ £ S LINBaSyil RA a233S0GA SadGdSNyA LIS
richiesta almeno 5 giorni prima al Dirigente Scolastico OK'S  y'S @I € dzi | ihe@2 LILI2 N
ai temi trattati.

Df A &addzZRSyaGA az2y2 GSydziia | O2 vy alXalapordidte A f (¢
della DirigenzaS RSt f QI aaSYof SI RQLadGAGdzG2 Fffl 5ANRKES

| rappresentanti di classe degli studenti sono tenuti a partecipare all'assemblea di Istituto; la
mancata partecipazione, senza giustificato motivo a due assemblee consecutive puo
comportare la decadenza dall'incarico.

Durante le assemblee di Istituto, gli studenti devono garantire una partecipazione
democratica e pluralista, assicurare lo svolgimento regolare, tenere un comportamento
adeguato e rispettoso delle persone e delle cose. Non possono essere esposte bandiere, simboli
o altri materiali inerenti partiti politici o movimenti legati a partiti politici. In difetto, il Dirigente
Scolastico o i suoi Collaboratori & OA 2 f 32 y 2 aficlelsiiridhfestaddéi Sotedti addetti
alla vigilanza.

3.9. Progetti educativi e formativi
Gli studenti sono tenuti a partecipare alle attivita attuative del PTOF.

3.10. Visite e viaggi

| docenti possono proporre alla Dirigenza, con congruo anticipo e con le modalita descritte
nei commi successivi, visite di istruzione, uscite didattiche che siano aderenti alla
programmazione di Classe e alla specificita degli indirizzi di studio.
Non saranno comunque accolte richieste che prevedano il pernottamento per le classi del
biennio.

3.11. \Visite di istruzione e uscite didattiche

Le visite di istruzione (es. visite ad aziende, visite a musei) e le uscite didattiche (es.
spettacoli cinematografici e teatrali) che si svolgonoy St £ QI N2 RSt fI YIFGaGAYy
giornata, devono rientrare in una programmazione educativoCdidattica e curriculare.

Il docente proponente le sottopone al Dirigente, su apposito modello, almeno 10 giorni
prima LISNJ f QS @Sy i dzl. fc&testuatinér@eNdnhol inditati &eyfifazione, orario,
elenco degli studenti partecipanti e dei docenti accompagnatori.

Trattandosi di attivita didattica a tutti gli effetti, e per non gravare, logisticamente ed
SO2y2YAOIFYSyYy(iSs &dz f Coppdihoyhk Ib diassd partdcipiPer iat@®Rat | & G A
tali visite, e comunque in numero non inferiore ai 2/3 degli studenti.

| docenti accompagnatori dovranno essere, di norma, in numero di uno ogni 15 studenti.

Gli studenti con disabilita, se non autonomi, devono essere accompagnati dal docente di
sostegno.
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| docenti accompagnatori devono trasmettere al Dirigente una relazione ove sono
evidenziati gli obiettivi effettivamente raggiunti.

3.12. Viaggi-studio

| viaggi-studio sono rivolti a studenti di una o piu classi del triennio e prevedono, oltre al
pernottamento, la frequenza di percorsi linguistici, di attivita sportive presso organizzazioni
pubbliche o LINRA @ 1 SX A Y I|bparkefiphzione & evertti Hi €eGaltel{eS NePeJvisite
ad aziende e strutture ristorative e ricettive di settore).

| viaggi studio sono parte integrante della programmazione educativo ¢ didattica.

La richiesta di viaggio-studio al Dirigente e formulata dal Coordinatore di classe, su apposito
modello, LINBFSNAOAf YSYGS | ff QAYAT AddmenR Sfghrllprimg 2 & O
def f QI G { cehtdstdanght® vanno indicati destinazione, orario, elenco degli studenti
partecipanti e dei docenti accompagnatori. Il DirigentS  { O2f F a0 A 023 A FAYA
Gt dzi SN £ O2YLI GAoAfAlGEL O2y S SaAa3asSyi S 2N

Si rinvia alla normativa vigente e alle circolari ministeriali, circa gli aspetti organizzativi e le
responsabilita,

| docenti accompagnatori devono essere, di norma, in numero di uno ogni 15 studenti. Gli
studenti con disabilita, se non autonomi, dovranno essere accompagnati dal docente di
sostegno.

Non possono partecipare a viaggi-studio gli studenti che abbiano riportato provvedimenti
disciplinari gravi o reiterati.

Al termine del viaggioCstudio le organizzazioni pubbliche o private ospitanti devono
rilasciare agli studenti un attestato di partecipazione.

| docenti accompagnatori devono trasmettere al Dirigente una relazione ove sono
evidenziati gli obiettivi effettivamente raggiunti.

[ QLaGAGdzE2 y2y Fdzi2NRT T I Qskudedtshda néditiggizRudia NR O
NA@2ft GA | GdzidS €S Oflaair ljdzaAydS RStftQLadAGd

4. NORME GENERALI
Per quanto non compreso nel presente regolamento e nei suoi allegati si fa riferimento alla
normativa vigente ed ai contratti collettivi di lavoro.

5. ALLEGATI
Sono allegati al presente Regolamento, del quale costituiscono parte integrante, i seguenti
documenti:
1. Regolamento del Consiglio di Istituto
. Patto di Corresponsabilita
. Regolamento di Disciplina degli studenti
. Protocollo per i provvedimenti disciplinari
. Disciplina del divieto di fumo
. Modalita di accoglimento di studenti provenienti da altri istituti / percorsi di istruzione

o Ul WN
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7. Regolamento della Palestra e del Campo sportivo

8. Regolamento dei Laboratori di Cucina

9. Regolamento dei Laboratori di Sala-bar

10. Regolamento dei Laboratori di Accoglienza Turistica

11. Regolamento del Laboratorio Multimediale

12. Regolamento del Laboratorio di Scienze degli Alimenti

13. Regolamento del Laboratorio di Fisica

140 wS3I2FfFYSyd2 RStfl . A0fA2GSOF RQLAGA Gzl 2
15. Regolamento del Convitto
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ALLEGATO 1
REGOLAMENTO DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO

Art. 1 (Disposizioni generali)

Il Consiglio di Istituto programma le attivita previste nel PTOF, predisponendo i mezzi finanziari
BSNAFAOIYR2YS I O2NNRALRYRSYI I+ SFTFFSOHGGADE | A
Il Consiglio di Istituto, nel quale sono rappresentate tutte le componenti, & organo di governo
RStEftQLaAalAGdzA2d h3AYA YSYONR NIFLILINBaSyidl f QA
RStfQdzyAlt RA AYRANRITT 2 RA (0 deblduita di ikdirido?2 YLI2 Y Sy
. 20ASG0A@G2 RSt [/ 2yaArdatiAz2 RA LadAGdzi2 LINEYdz
Civile.

Art. 2 (Svolgimento coordinato delle attivita)
Il Consiglio di Istituto opera in forma coordinata con gli altriorganicollS3IA I f A X y St t QF°
rispettive competenze.

Art. 3 (Riunioni del Consiglio di Istituto)

1. |l Consiglio di Istituto si riunisce, entro i termini previsti dalla legge, dopo le votazioni per il

rinnovo dei suoi membri, per procedere alla elezione del Presidente e della Giunta Esecutiva. Di

ogni seduta del Consiglio di Istituto viene redatto processo verbale firmato dal Presidente e dal

Segretario. A tal fine, si utilizzano fogli precedentemente numerati, timbrati e vidimati dal

Dirigente Scolastico, Si riunisce nei casi e nei termini previsti dal Regolamento di disciplina
RS3IfA addzRSYdAX LISNI £S RSEAOSNITA2YyA O2y 0S|
propria competenza.

Art. 4 (Elezione del Presidente e del Vice Presidente del Consiglio di Istituto)

b St OFa2 RA OdzA €€ QF NIAO2fT 2 LINEOSRSYGSs Of
Scolastico, cui & attribuito il compito di presiedere la seduta sino a che non sia proclamata

f QSt ST A2yS RSt t NBaAiRSY liegraro. Jord SahdBidti kutiygdnitdi | £ dzz
YSYONR RSt /2yaradtized 9Q StSGaG2 Af 3ISYyAd2NB
rapportata al numero dei componenti del Consiglio. Qualora non si raggiunga detta
maggioranza nella prima votazione, il Presidente € eletto a maggioranza relativa dei votanti,

purché sia presente alla seduta almeno la meta piu uno dei componenti in carica.

Il Consiglio puo eleggere anche un Vice Presidente, da votarsi fra i genitori componenti il
Consiglio stesso secondolea 1 SaaS Y2RIf AL LINBGAAGS LISNI f QSf
Lf t NBAARSYy(dS StSadz2z | 0O0Siidlidz2z tQAyOFNRO2Z
Giunta Esecutiva.
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Art. 5 (Convocazione del Consiglio di Istituto)

1. Il Consiglio di Istituto & convocato dal Presidente del Consiglio stesso. In via eccezionale e in
caso di vacatiodella componente genitori & convocato dal Dirigente Scolastico.

2. Il Presidente del Consiglio & tenuto a disporre la convocazione del Consiglio su richiesta del
Presidente della Giunta Esecutiva ovvero della maggioranza relativa dei componenti il
Consiglio stesso.

3. La convocazione delle riunioni deve essere disposta con congruo preavviso, non inferiore a5

(cinque) giorni o 3 (tre) giorni per casi dQdzNBSY T I & [ 02y @201 A2yS

O2y tSOGGSNY RANBGGF A aAy3I2fA YSYONR S Y.

f SGGSNT S QI @d@Aa2 RA O2y @201 A2yS RS@2y?2

t NSaARSY (S ineld@ giovhdzenkendd p@s2nteR

a)t S Ayozvoéyié RSNAGIYGA RFEEES £S33aA S RI
byt S LINRBL}RadS RStfl DAdzydl SasSoOdziia@dl O2y 0S|
416/1974;

c) le istanze avanzate da almeno sei consiglieri;

df S S@Syldzad tA NAOKASAGS RA AYyUGSaANITAZ2YA LI
Nel caso di mancato svolgimento della riunione per carenza del numero minimo dei
consiglieri previsto dalla legge, il Presidente provvede a riconvocare il Consiglio entro 15
(quindici) giorni.
La convocazione della Giunta Esecutiva deve essere disposta almeno 3 giorni prima della
data di adunanza del Consiglio di Istituto.

4.Lf /2yardftAaz2 RA LadGAddziz 8§ 02y @201 G2 LISNJI

disciplinari previste dal Regolamento di disciplina degli studenti, entro 7 giorni dalla
NAEfSOFHT A2yS RSEfEQAYFNITA2YySd [ O2y@20F1 A2
dal Presidente del Consiglio stesso o, in situazioni urgenti, dal Dirigente Scolastico.

Art. 6 (Istituzione di commissioni di lavoro)

Lt /2yaA3dtAz RA LaldAOGdzi2 Llz5 AaGAl0dzANBE RSt
argomenti.

Tali commissioni vengono elette a maggioranza dei componenti e, al termine dei lavori,
riferiscono al Consiglio di Istituto riunito collegialmente.

Art. 7 (Decadenza dalla carica di Consigliere)

I membri eletti e quelli designati, i quali non intervengono, senza giustificato motivo, a tre
sedute consecutive decadono dalla carica e vengono surrogati con le modalita previste dal
successivo articolo.

Art. 8 (Surroga dei Consiglieri)

Per la sostituzione dei Consiglieri venuti a cessare per qualsiasi causa, o che abbiano perso i
requisiti di eleggibilita, si procede alla nomina di coloro che, in possesso dei detti requisiti,
risultino i primi fra i non eletti delle rispettive liste.

In caso di esaurimento delle liste si procede ad elezioni suppletive.
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Art. 9 (Orario delle riunioni)

Le riunioni del Consiglio di Istituto e quelle della Giunta Esecutiva si svolgono in orario
compatibile con gli impegni di lavoro dei componenti eletti o designati e, comunque, al di fuori
RStfQ2NINA2 RStfS fSTA2yAx O2y Saolfdzasazys
protraggono oltre le ore 20.00 vengono aggiornate.

Art. 10 (Validita delle adunanze) X
t SNJ €I gt ARAGE RSt QFRdzy I yI1 I
piu uno dei componenti in carica.

P
(0p))

t /2yaAr3dt Az

Art. 11 (Modalita delle votazioni)

La votazione si esprime in forma palese; € segreta se riferita a persone o in caso di sanzioni
disciplinari previste dal relativo Regolamento degli studenti. Prima della verifica dei voti
favorevoli, contrari ed astenuti, sono consentite brevi dichiarazioni di voto. La delibera &
approvata se ottiene la maggioranza dei voti dei presenti.

Art.12 0 5St AOSNI T A2y A 02y O0S yéyu f QF LILX AOIFT A2y ¢
1. [ QL&aGAGdzi2 LINRPGOSRS | O2y @2 NE t2 &dGdzRSY
della riunione del Consiglio di Istituto.

a) Lt t NBaAaARSY(iSs OSNATFTAOFG2 At ydzYSNRB ¢ S3l
delle sanzioni disciplinari illustrando i fatti contestati. Invita, quindi, lo studente, i suoi
genitori/tutori, eventualmente intervenuti, a fornire le proprie giustificazioni. Ciascun
consigliere puo intervenire. Alla sola presenza dei componenti il Consiglio di Istituto, il
Presidente propone la sanzione disciplinare, sulla base delle norme del Regolamento di
disciplina degli studenti e dello Statuto delle studentesse e degli studenti. Ciascun
consigliere puo intervenire, anche per presentare una proposta diversa.

b) Terminata la discussione, si passa alla votazione, in forma segreta. La deliberazione
relativa alle sanzioni disciplinari € adottata a maggioranza dei presenti. La decisione del
Consiglio di Istituto & comunicata, immediatamente, allo studente e ai genitori/tutori,
mediante lettura del dispositivo.

c) Dello svolgimento della riunione, della decisione e delle motivazioni si da atto nel
verbale della seduta.

2. [} RSfA()SNJ-T)\ZVé RSt /2yairdaftiaz2 RA LadAdldz
I OlidzZA aATl A2y A A&aldNHz2ZiG2NARS S RSt} qulei)\
RSttt Q2NAFIy2 | f j dzI £ S LINE doffigath I netliate fle@eB @Sy G d

raccomandata con ricevuta di ritorno, ai genitori/tutori dello studente.
La deliberazione del Consiglio di Istituto & validamente adottata anche in assenza dello
studente, e/o dei genitori/tutori.

Art. 13 (Pubblicita degli atti)

1.[ I Ldzomof AOAGL RS3IEA FTGGA RSt /2yaAi3atiz RA
y® nmcX RIFIffQFNI® mo RSftlF £S33S MMOMADOMPTT
v E

A

SRAFY(GS FFFAaarzyS tftQlfo2d
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|verbalietuttigliattiprepl NI 62 NA &2y 2 RSLIRaAdGFIGA yStfQ! FFA
La presente disposizione non si applica agli atti del procedimento di applicazione delle sanzioni

disciplinari.
2. La custodia del registro dei verbali e affidata al Dirigente Scolastico. La copia delle delibere da
I FFAIISNE [fftQlfo2 & O2yasSaylrdr Ff S5ANRISYD

Non sono soggetti alla pubblicazione gli atti e le deliberazioni concernenti singole persone,
al t @2 02y (NI NR ksatd\hA OKA Saidl RSttt QAYydSNS

3. Si osservano inoltre le disposizioni in materia di accesso ai documenti amministrativi, di cui
alla legge 7 agosto 1990 n. 241.

Art.14 (Organo di Garanzia Interno)

M® [ QhNBIFIY2 RA DIENIYT AL AYGSNYy2 | fud @dblial A G dzi
interesse, in merito alle sanzioni disciplinari irrogate agli studenti. Decide, inoltre, su richiesta
RS3ItA &dGdzZRSyGA 2 RA OKAdz/ljdzZS @A FooAl AyidSNE
AY YSNRG2 | QI LitideAt@eéniester yeflistiRi&fi.t 2 { G G dzi 2

2] Qh NBFY2 RA DFENIYTAFZT NAYyYy2@0FG§2 23yA lyy2:3

di Istituto, da un istitutore designato dal Consiglio di Istituto, da un rappresentante eletto dagli

studenti, da un rappresentante eletto dai genitori e dal Dirigente Scolastico, che lo presiede.

Delibera validamente con la presenza di almeno tre dei suoi componenti.

b St OFaz2 Ay OdzAi aiA RS {HS saMponsrti risheQd\ af recBinvoldlalil A 0 A f
ricorso presentato, il Dirigente Scolastico provvede alla sua sostituzione per gli atti riguardanti

lo specifico procedimento, mediante la nomina di un membro supplente della stessa categoria,
individuato tra i componenti di organi collegiali non coinvolti dal reclamo o ricorso.

o®[ Qh NHIy2 RA DIFENIylT Al 8§ 0O02y@20FG2 RIf 5ANX
presentazionS RS f NA O2 NE 2 stitito dorBuhica NI Duddnt¥ 2/@ ai §odetti

interessati la data della riunione.

Il Presidente apre la discussione, illustrando i motivi del ricorso o del reclamo. Invita, quindi, lo

studente e/o i soggetti interessati, eventualmente intervenuti, a prendere la parola. Ciascun
O2YLRYSY (S R Sntefvetife,NdtHe Ye? chiddletebchiarimenti e/o integrazioni. Alla

az2fl LINBaSyill RSA O02YLRYSyiA RStfQhNHIYy2 RA
adottare, sulla base delle norme del Regolamento di disciplina degli studenti e dello Statuto

delf S aiddzRSyiSaasS S RSItA addzRSyaGdAad / Al aOdzy O:
presentare una proposta diversa.

Terminata la discussione, si passa alla votazione, in forma segreta. La deliberazione sul ricorso o

sul reclamo e adottata a maggioranza dei presenti; in caso di parita, prevale il voto del

t NEBaARSY(iS RStfQhNHIY2 RA DINIYYTAIL® [ RSOA3Z
e/o agli interessati, mediante lettura del dispositivo. Dello svolgimento della riunione, della

decisione e delle motivazioni si da atto nel verbale della seduta.

[ RSEtAOSNITA2yS RSttt QhNHIFIY2 RA DFENIYyT Al O
mediante lettera raccomandata con ricevuta di ritorno, allo studente e/o ai soggetti interessati.
ladelbSNI T A2yS RSttt QhNHIFY2 RA DIENYYyT AL & @Al
a233SHGGA AYGSNBaal A LlzNJ O2y @201 GA RFEffQLA

Regolament@pprovato dal Consiglio di Istituto nella sedd&19.12.2018 pagl9/54



ISTITUTO0 2/ &%33)/ . !, % $) 341! 4/ 3%26) :) 0 %2 ,6%./'!342/./-)!
"FILIPPO DE CECCO* PESCARA

ALLEGATO 2
tl1¢e¢h 5L /hwwo{thb{!.L[L¢C!Q

SI STIPULA CON LA FAMIGLIA DELLO STUDENTE IL SEGUENTE PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA:
(art.3, D.P.R. 21 Novembre 2007, n.235)

DOCENTI

La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo
sviluppo umano, culturale e civile degli studenti, sulla bade tirhlita e degli obiettivi previsti
dagli ordinamenti scolastici.

| docenti hanno il diritto:

T Lttt ftAOSNIL RA a0StdalF &adzZ LIALFYy2 YSG2R2t 23,
Rt /& dbd[ d S RIf tAlFYy2 RGIE bt RRIDEAI C2
promuovere, attraverso un confronto aperto di posizioni culturali, la piena formazione della
personalita degli studenti;

9 al rispetto della propria persona e della propria professionalita da parte di tutte le
componenti della comunita scolastica;

9 aveder difesa e tutelata la propria dignita professionale;

9 ad una scuola che funzioni, affinché possano esplicare pienamente il ruolo di docenti e di
educatori;

9 ad usufruire dei servizi e dei supporti previsti per svolgere adeguatamente il proprio lavoro;

9 ad accrescere e migliorare la propria preparazione culturale e professionale attraverso
attivita di aggiornamento e di confronto con esperti e colleghi (diritto-dovere).

| docenti hanno il dovere di:

9 mantenere il segreto professionale nei casi e nei modi previsti dalla normativa;

9 svolgere le lezioni con professionalita e puntualita;

9 vigilare sui comportamenti e sulla sicurezza degli studenti in tutte le attivita e gli ambienti

scolastici;

rispettare gli studenti e tutte le componenti della comunita scolastica;

creare un clima di reciproca fiducia, stima e collaborazione con gli studenti e tra gli studenti

e con le famiglie;

9 saper ascoltare, favorendo la comunicazione e tutelando al tempo stesso la riservatezza;

progettare le attivita rispettando tempi e modalita di apprendimento degli studenti;

essere trasparenti e imparziali, disponibili a spiegare allo studente le proprie scelte

metodologiche ed educative;

 fornire una valutazione il piu possibile tempestiva e motivata, nelf QAYy 4GSy 42 RA |
studenti processi di autovalutazione che consentano di individuare i propri punti di forza e
di debolezza e quindi migliorare il proprio rendimento;

= =4

E R |

(et
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9 far conoscere alle famiglie in modo semplice e dettagliato il proprio percorso di lavoro e
fornire indicazioni su come sostenere il percorso scolastico dei figli;

9 elaborare e verificare le programmazioni didattiche ed educative, armonizzarle con la realta

della classe e concordarle col proprio gruppo di lavoro (ad esempio calibrando f Q S y GAdL

lavoro assegnato per casa; evitare di assegnare piu di una prova di verifica in classe nella

stessa mattinata, salvo casi eccezionali; ecc.);

FTIP2NANBS f QAYyGSANITA2YyS S 2 a@Af dzll2 RSt f ¢

9 non utilizzare i telefoni cellulari e non fumare durante le attivita scolastiche offrendo agli
studenti un modello di riferimento esemplare;

9 essere sensibili alle iniziative scolastiche che possano incrementare la collaborazione tra
scuola e famiglia.

=

GENITORI

lgenitoria 2y 2 A NBaLRyaloAfA LAG RANBGOGA RStf QSR
hanno il dovere di condividere con la scuola tale importante compito.

I genitori hanno il diritto di:

9 essere rispettati come persone e come educatori;

M vederetut St F Gl fF alfdziS RSA LINBPBLINA FAIEAZ ySft
della riservatezza;

T SaaSNBE Ay F2N¥IFGA adf Gt AlLy2 C¢NASYyYylFfS RSt
jdzl yiG2 02y OSNYS fI TFdzyl A2yl fAGE RStfQLAaGAEC

essere informati su tutte le attivita programmate ;

I SNBE O2ff2ljdzAx NBIA2f FN¥SYyGdS LINRPBANI YY¥FGAZ

relazionale e didattico dei figli;

9 essere informati tempestivamente di comportamenti scorretti, di cali di rendimento o altri
atteggiamenti inadeguati;

9 conoscere le valutazioni espresse dai docenti, di essere informati in merito ai provvedimenti
disciplinari eventualmente adottati;

9 STFSGhGdza NE 3aSYyotSS RA aSTA2yST RA Ofl 8a°¢
motivata dei rappresentanti, al di fuori delle ore di lezione, previo accordo col Dirigente
Scolastico.

= =4

| genitori hanno il dovere di:
9 trasmettere ai figli la convinzione che la scuola & di fondamentale importanza per costruire
il loro futuro e la loro formazione culturale;
9 stabilire rapporti regolari e corretti con i docenti, collaborando a costruire un clima di
reciproca fiducia e di fattivo sostegno;
controllare ogni giorno il libretto personale delle giustificazioni;
leggere e firmare tempestivamentegt A | GOA&A S €S O02YdzyAOIT A2y,
9 permettere assenze solo per motivi validi e di ridurre il piu possibile le uscite e le entrate
fuori orario;

E R |
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9 rispettare le modalita di giustificazione delle assenze, dei ritardi e delle uscite anticipate;

T O2yGNREfIINB fQSasS0dd A2yS RSA O2YLWAGA RA O
LISNE2Y IS S RA | OljdA&AT A2yS RA dzyQlF oA GdzRAY
sostituirsi ai figli, ma incoraggiandoli e responsabilizzandoli ad organizzare tempo e impegni
extrascolastici;

9 partecipare con regolarita ed attivamente alle riunioni previste con i docenti (colloqui o
F3aSYotftSS0 S IttS AYATAFTGAGS RA F2NXITA2YyS
OKS fQLalAGdzti2 LINRLRYST

9 favorire la partecipazione dei figli a tutte le attivita programmate;

9 educare i figli a mantenere un comportamento corretto in ogni circostanza e in ogni
ambiente;

9 recarsi a scuola con tempestivita se convocati per comportamento reiterato non consono al
regolarS a4 @2t A3AYSy (2 RSEftQIiIGAGAGE RARFGGAOFT

T OdzNI NB f QA3IASYS S fQFrooAIEAlIYSYyii2 RSO2NRa&?2

9 controllare e vietare ai propri figli di portare a scuola apparecchi o oggetti che possano
RA&AUGDZNDFNB fQFrGGA@GAGE RARFGGAOLNT

1 raccomandare ai proprifigliditenered LISY G A A OSft f dzf F NA RdzNJ y 4GS

9 rispettare il ruolo e la funzione dei docenti senza interferire nelle scelte metodologiche e
didattiche;

9 accettare con serenita e spirito di collaborazione gli eventuali richiami o provvedimenti
disciplinari a carico dei figli finalizzati sempre alla loro crescita;

9 risarcire i danni arrecati dai propri figli ai sussidi didattici, alle attrezzature e alle strutture.

STUDENTI

Ogni studente deve essere accolto dalla scuola come persona con un prafmoonio
culturale gia acquisito nella famiglia, nella societa, nelle scuole precedenti e come portatore di
un diritto-dovere: il diritto di ricevere quanto la scuola offre per la sua crescita personale,
culturale e sociale e il dovere di contribuireiegfesso alla realizzazione di una proficua
collaborazione.

Gli studenti hanno il diritto:

T
T
T
T
T
T

T

ad essere rispettati da tutto il personale della scuola;

IR | OSNB dzyl aoOdz2ftl FadSydr Ittt &
ad una formazione culturale che NA & LISGGA S GF £ 2NRT T A
pluralita delle idee;

ad essere guidati, aiutati e consigliati nelle diverse fasi della maturazione e

RSt fQF LIINBYRAYSyYy (2T

ad essere oggetto di una attenta programmazione didattica che possa sviluppare le
potenzialita di ciascuno;

ad essere ascoltati quando esprimono osservazioni, formulano domande, chiedono
chiarimenti;

IR SAaaSNB AYTF2NXNIOA adAZfS RSOAaA2YA S adzf
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ad una valutazione trasparente e tempestiva che non va mai intesa come giudizio di valore
sulla persona ma aiuto ad individuare i propri punti di forza e di debolezza per migliorare il
proprio rendimento;

alla riservatezza, secondo quanto stabilito dalle disposizioni legislative;

a trascorrere il tempo scolastico in ambienti sicuri, sani e puliti;

a poter comunicare con le famiglie per ragioni di particolare urgenza o gravita tramite gli
uffici di segreteria.

studenti hanno il dovere di:

tenere nei confronti del Dirigente Scolastico, dei docenti, di tutto il personale e dei
compagni, lo stesso rispetto, anche formale (linguaggio, atteggiamento, abbigliamento), che
richiedono a se stessi e consono a una corretta convivenza civile;

NRAALISGGIINB €S NB3I2ft S RS entlberi dingale diziss? S
frequentare regolarmente le lezioni, le attivita didattiche, disciplinari e opzionali scelte;
partecipare attivamente alle le lezioni;

svolgere regolarmente ed in modo accurato il lavoro scolastico sia in classe sia a casa;

avere sempre con sé tutto il materiale occorrente per le lezioni (in classe, in laboratorio e in
palestra), la divisa e il libretto personale;

essere puntuali per non turbare il regolare avvio e lo svolgimento delle lezioni;

non usare durante le lezioni in aula o nei laboratori telefoni cellulari, apparecchi di altro

VAR

lj dzS ¢t |

ISYySNE 2 FEfGNR 233SG0GA OKS RAAGNYI 3ITlLy2 S

didattica.

non portare a scuola oggetti pericolosi per sé e per gli altri, bevande alcoliche o sostanze
eccitanti;

FIEN £ ST3ASNBE S FANNINB GSYLISauAgdrYSyasS
eventuali avvisi verbali;

rispettare gli ambienti, utilizzare con cura e mantenere integro il materiale didattico che si
utilizza e gli arredi di cui si usufruisce.
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ALLEGATO 3
REGOLAMENTO DI DISCIPLINA DEGLI STUDENTI

PREMESSA
Il presente regolament2 RA & OA LX A y3l-dédcatol ali dovizti delfo Qthatitdi dblle
studentesse e degli studenti (D.P.R. n.249/1998 come modificato dal D.P.R. n.235/2007).

Art. 1. Mancanze ai doveri scolastici

1. Lo studente & tenuto ad assolvere assiduamente tutti gll |mpegn| di studio.

2. Lo studente a frequentare NB 32 f | N¥SyidSs S 02y NRaLlSiGidz2z RS
lezioni curricolari, i corsi integrativi, di recupero, di sostegno, nonché le attivita sul territorio

previste dalla programmazione didattica; ai fini della presente disposizione, sono da intendersi

NA O2YLINBaS yStfQl YoAG2 RSttS ST A2yakbro.0dzZNNR O2
[ QAYy2aa SNy | RSftftQ200fA32 RA NB3I2fINB TN
{O2fFaldA02y aSyudArdAr A RBo@bdvieiddcumentatriotvi. Y St £ QA LI2
odvdzr yR2 fF @GA2fFTA2yS RStftQ200fA3I2 RA NBI2f
in concorso tra loro, anche mediante occupazione di strutture della scuola, si applicano la

sanzione della sospensione dalle lezioni fino a 15 giorni o, quando ricorrano le condizioni

richieste dal DPR n.249/1998, come modificato dal DPRn.235/20n T S RI f f QI NI ® wmn
Regolamento, le sanzioni di grado superiore (art. 9, lettera f.), fatte comunque salve le azioni

di risarcimento per danni previste dalle leggi ordinarie.

nd [2 aGdzRRSYyidS OKS y2y NBI2tFNART T+ SydNR RdzS
sul libretto personale & ammonito per iscritto; alla stessa sanzione & sottoposto lo studente

che sistematicaY Sy 1S F NNA Gl Ay NRARGFINR2 Ff€tS fSTA2YyAZ
wS32ft I YSyd2 RQLAGAGdzE2d LEf NALISGISNEA RA ljdzSa

Art. 2. Obbligo di partecipazione al dialogo educativo

1.Lo studente & tenuto a partecipare al dialogo educativo.

2.Llo studente che viola il predetto obbligo, anche disturbando il normale andamento

didattico, & sottoposto ad ammonizione scritta o a piu gravi sanzioni, tenuto conto delle

circostanze e della gravita del caso.

odb2y § O2yaSyidArdz2z fQdzaz2z RSt OSffdzZ I NB RdzNI
RdzN} yGS 3IfA aLkRadlYSyadA GNIF A L Saared bS JaA
ricreazione e durante la pausa pranzo. Lo studente che, sollecitato a spegnere il dispositivo

elettronico, non ottempera, € sanzionato con la sospensione con obbligo di frequenzada 1a 3
JA2NYAP Ly 23yAaA OFrazs tQAYFNIT A2yS RS@S S:
f QF LILJ NBOOKA2 § dzal (2 difftthdele Mind@io @ atd datSobdmali O 2 Y dzy
altrui, siapLJt A OF = Ay 2 (i NIB greseht@regdlntbntap O2 YYI o

4.Eventuali esigenze di comunicazione tra gli studenti e le famiglie, dettate da ragioni di

urgenza o gravita, sono soddisfatte previa autoril T I T A2y S RSt R20O0SyuGST f
comunque, la possibilita di comunicazione tra famiglie e studenti, per gravi e urgenti motivi.
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Art. 3. Allontanamento arbitrario

Ml ff2 addzZRSyiGS OKS aSyill IdzizaNATTFT A2y S | NJ
ANNR3IFGF 1 aryTAz2yS RStfQFYY2YyAT A2y S AONRGG
2.Lo studente che si allontana arbitrariamente dal complesso scolastico € sottoposto alla

sanzione della sospensione dalle lezioni fino a 10 giorni.

Art. 5. Correttezza del comportamento

1.Lo studente e tenuto ad un comportamento di rispetto e di correttezza nei confronti del
Dirigente Scolastico, dei docenti, del personale tutto della scuola, dei compagni e di terzi. La
violazione comporta la sospensione con obbligo di frequenza da 1 a 10 giorni e/o
fQLrftt2yidl yI Y Sifolas gidtnk. Qualdra IistDdizef ténga un comportamento
aggressivo nei confronti dei soggetti di cui sopra, la sospensione con allontanamento da
scuola puo essere estesa fino a 10 giorni.

2.Lo studente che danneggia beni personali, commette furto o altri reati, & sottoposto alla
al yi A2y S andnBritof d&dd stubl® a8 a 10 giorni, fatte comunque salve le azioni
previste dalle leggi ordinarie.

od[ 2 aldzRSyGS OKSzZ I aldzftl 2 yStftQlYoAaidz2 R
dispositivi elettronici raccogliendo, comunicando, diffondendo immagini e altri dati personali
altrui non autorizzati e/o non consentiti, ésotil 2 LIz a2 Fffl alyl A2yS RSt

comunita scolastica da 2 a 10 giorni, fatte comunque salve le azioni previste dalle leggi

ordinarie.

nd®bSA OFaA LINBGAaGA RIFIA O2YYA LINBOSRSyilGAzZ ¢
comunita scolastA O Rl mp 3JFA2NYA |t GSN¥YAYS RSttt Qlyy
commesso reati che violano la dignita e il rispetto della persona umana o vi sia pericolo per

f QAYyO2t dzYAldt RSEES LISNE2YS® [ RdzNI Glla RSt f ¢
gravita del reato o al permanere della situazione di pericolo (art. 4 DPR n. 249/1998, come

modificato dal DPR n. 235/2007).

5.Con riferimento alle fattispecie di cui ai commi precedenti, & irrogata la sanzione

RSttt QFftf2yal yl YSYy itiga, céhledldsibne dAlR Yeomyhib finkle odaGnant |
FYYAaaArzyS ftftQSalryS RA {alFd2 O2yOf dzaa@w2 RS
violenza grave o che ingenerano un elevato allarme sociale per la loro particolare gravita (art.

4 DPR n. 249/1998, come modificato dal DPR n. 235/2007 ).

Art. 6. Falsificazione di atti

lff2 addZRSyGS OKS FILftaAxFAOLT FTEGSNT 2 RIYyyYyS
sanzione della sospensione dalle lezioni senza obbligo di frequenza, fino a un massimo di 5

giorni.

Art. 7. Osservanza dei regolamenti

Lo studente e tenuto ad osservare le disposizioni organizzative e di sicurezza dettate dai
NEI2tFYSYyGA RSttQLaAGAGdzI2d [ GA2ftL 1 A2YyS
scritta, o le diverse sanzioni eventualmente previste dai predetti regolamenti.

P
(p)
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Art. 8. Utilizzazione delle strutture

1.Lo studente € tenuto ad utilizzare correttamente le strutture, i macchinari e i sussidi

didattici ed a comportarsi nella vita scolastica in modo da non arrecare danni al patrimonio
RSttQLaGAGdzI 2@

2.Lo studente che, intenzionalmente o per grave colpa, danneggia le strutture, i macchinari, i
ddzZ2aARA RARIFIOGGAOA S 23yA FEtGNR StSYSyid2 OKS
sanzione della sospensione con allontanamento fino a 10 giorni.

3.Allo studente che deturpa, con disegni, scritte o altro mezzo, le aule, i corridoi, i laboratori,
fQldzt I YFI3AylF A £20FftA S €S YdzN¥ RSttt QSRAT.
allontanamento fino a 10 giorni.

4.Sono fatte salve le azioni di risarcimento per danni previste dalle leggi ordinarie.

Art. 9. Sanzioni
In relazione agli obblighi individuati nel presente regolamento, si applicano le seguenti
sanzioni:

a. Ammonizione verbale;

b. Ammonizione scritta;

c. Sospensione dalle lezioni con obbligo di frequenza;

d. Sospensione dalle lezioni con allontanamento fino a 15 giorni;

e. Sospensione dalle lezioni con allontanamento dalla comunita scolastica da 15 giorni al

GSNXYAYS RSttQlyy2 ao2ftlaitaoz2T
f. Allontanamento dalla comunita scolastica, con esclusione dallo scrutinio finale o con
y2y | YYAééAQ){S FffQSalYS RA {l"JI- d2ad

Durante il periodo di sospensione lo studente non potra partecipare alle attivita
extracurriculari ad esclusione di eventuali attivita di recupero.
[ alyl A2YyYS LINSGAaul It LJdzy a2 o0 § O2YdzyAO!l

al Referente di Plesso. Le sanzioni previste dai punti c), d), e), f), sono comunicate alla famiglia
GNF YAOGS Q! FFAOA2 RA &SANBISNRAIF @

Art. 10. Principi e criteri generali di applicazione delle sanzioni

1.Si applicano in materia le disposizioni del DPR n. 249/1998! (Statuto delle studentesse e

degli studenti della scuola secondaria come modificato dal DPR n. 235/2007).

2.Quando emergano circostanze valutabili a favore dello studente, considerata la precedente

condotta, la sanzione prevista dal presente regolamento puo essere ridotta o sostituita da una

sanzione meno grave.

o®dP[ I NBAGSNITA2YyS RSt QAYTFTNI T A Ranzibne Rg@vOA LI Ay |
n®9Q aSYLINB LI2aaAoAftS LINSOSRSNBE I az2alLlSyaai
FfGSNYFGAGE FEftQrff2yalylrYSyd2 RIETfF O2YdzyA
opportuno, in relazione alle esigenze didattiche, educative, personali o familiari dello

studente.

5. Allo studente & sempre offerta la possibilita di convertire le sanzioni in attivita indicate nel

successivo art.13.
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Art. 11. Organi competenti ad irrogare le sanzioni

MOP[ QF YY2YAT A2y S OSNDddnts. FASYS O2YYAylFidl R

2] QL YY2YAT A2yYyS AONRGGE @GASYS O2YYAYyIlLGlF RIEf w
3.La sospensione fino a 15 giorni viene disposta dal Dirigente Scolastico su proposta del CdC
appositamente convocato con la partecipazione dello studente coinvolto e dei genitori/tutori.

4.Le sanzioni che comportano allontanamento dello studente dalla comunita scolastica
adzZLISNA2NB | mMp 3FIA2NYA S 1jdzSttS OKS AYLI AOIy?2
fF y2y YYAaaArzyS I|ff QSal udisoRoladottate dali@nsigh? y Of dz3
di Istituto.

Art. 12. Procedure
1.Nessuno puod essere sottoposto a sanzioni disciplinari senza essere stato prima invitato ad
esporre le proprie ragioni.
HO[ QAYFIFNITA2YS OASYS aSYLINB Fyyz2dF 4l adzZ NB3
3.1l Dirigente Scolastico applica le sanzioni di propria competenza, sentito lo studente ed il
R20Sy (S @OSNBIFITtATTIYydS 2 Af LISNR2YIFIfS y2y R2
Gl fdzli G2 A OFaz2z FyOKS Ay YSNde d2parte tlefloQ S @S
studente.
4. 1l Consiglio di Classe convocato per provvedimenti disciplinari, con la partecipazione dello
studente e dei suoi genitori/tutori, presieduto dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato,
procede nel modo seguente:
a) fase istruttoria: contestazione del fatto allo studente interessato e acquisizione delle
sue ragioni; acquisizione del parere dei genitori/tutori; ciascun docente puo intervenire,
anche per chiedere chiarimenti e/o integrazioni.
b) fase deliberativa: si tiecne apoNI' S OKAdzAaS S a2id02 Af Ay O2
presenza dei soli docenti, il Dirigente Scolastico o suo delegato propone la sanzione
disciplinare; ciascun docente puo intervenire, anche per presentare una proposta diversa;
la deliberazione deve essere adottata a maggioranza dei presenti; nel caso di parita,
prevale il voto del Dirigente Scolastico. Lo studente e la famiglia possono richiedere di
convertire la sospensione in attivita alternative; in tal caso, si seguono le disposizioni
RSE{RI NI ™
In caso di sospensione senza obbligo di frequenza il CdC deve attivarsi per innalzare il livello
di attenzione, rimodulare il suo percorso formativo, individuare misure educative piu
STFTAOIOA @2ft0GS |'f NBOMzZLISNEB Sente dcolaftiddsA y & SNA Y Sy
c) fase informativa: la decisione del CdC e subito comunicata verbalmente allo studente
e/o ai genitori/tutori che ne ricevono anche successivamente comunicazione scritta
GNF YAOGS Q! FFAOAZ2 RA { SINBG SANBIE spepsiorde OOS G (i
O2YLERNIIF fF GFOAGF NAydzyOAl |ftQS@Syddza S N
6.La deliberazione del CdC & validamente adottata quando lo studente e/o i genitori/tutori pur
O2y @20F A RIfTfQLAGAGdzI2E y2y &aArAly2 AyuSNBSyd

7.Quando il comportamento rientri fra quelli per cui & prevista la sanzione
RSEftQFff2y Gyl YSy(d2 RSdldstra pdrirdpRiSdd GuperiorRla fist I O2°
JAZ2NYA 2 OKS O2YLRNII fQSaodfdairzysS RStttz aid
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FffQSalyYyS RA {GFrG2x Af /[ 2y aAiAdt Az RA LadAddd:
RSt f QAYTFNI T A Mtifu, dopd avet RwaloAld ftulleBite, accompagnato dai
genitori/tutori, ad esporre le proprie ragioni, irroga la sanzione. Dello svolgimento della

seduta, della decisione e delle motivazioni viene dato atto nel verbale. Il relativo
procedimentoedid OA LX Ayl 2 RFf awS32ftFYSyd2 RSt [/ 2ya;
8O[ QF LILIX AOI T A2y S R Sréght di dldssy dulla Baye Mel vierhalf gradottd | a dzt
RFcff QhNABFIyYy2 O2YLISGSyiSo

Art. 13. Attivita alternative alle sanzioni
1.Allo studente & sempre offerta la possibilita di convertire le sanzioni disciplinari che
LINE@SR2y2 tQlftt2ydrylryYSya2 RIFEtEflF a0dz2tl Ay
generale a favore della comunita scolastica.
HOL SANAISYGS {O2fl aGAYREICAZ /RAYAAHE A2SSRQ)
rispettive competenze, individuano un percorso educativo tra le seguenti attivita, tenendo
conto, ove possibile, del principio della riparazione del danno:
a. attivita di collaborazione, connesse agli obiettivi formativi, con enti senza fini di lucro,
attraverso il coinvolgimento dello studente in attivita di volontariato quale opportunita di
riflessione e di crescita personale;
b. attivita di collaborazione con il C.I.C.;
c. attivita di ricerca e approfondimento personale su un argomento funzionale alla
LINEANF YYITA2YyS RStfl OflFaasS RIF NBtFT A2yl NB
d. attivita di tutoraggio nei confronti degli altri studenti programmata dal docente
Coordinatore della classe.
e. altre attivita proposte dal Consiglio di classe e approvate dal Dirigente Scolastico.
3.1 suddetti percorsi sono attuati previo accordo sottoscritto tra il Dirigente Scolastico, lo
studente, la famiglia ed eventuale ente collettivo coinvolto, al fine di condividere le finalita del
LISNO2NEBE2 S f I nzafdonafivail I RSt f QSAaLISNR S
naot SN Gdzd g £+ RdzNF G RSt LISNO2NE2S f QF 00AC¢
individuato dal Dirigente Scolastico.
5.1 docente tutor, a conclusione del percorso dello studente, relaziona il Dirigente Scolastico
evidenziandogf A 20ASGGAGA S f QSTFFAOFOALF RSttt QlFGGAODA
cP[ QFdGABAGE FTEOGSNYFOGADE y2y O2YLRNIF tF Ol
decisamente positivo del percorso educativo puo, tuttavia, essere valutato ai fini
RSt f QF G3GNRKOdmbndotay S RSt @202 RA

Art. 14. Impugnativa

1.Contro le sanzioni disciplinari chiunque abbia interesse concreto, diretto ed attuale pud

LINE L2 NNBE NAO2NER2> SYGNR wmMp 3IA2NYyA RIEEfF O2Y
DFNJ YT AF Ly GSNY 2ide hef terfdiheddii b giolzii dala pr&&Gzione 8eD

ricorso. (art. 5, DPR n. 249/1998, come modificato dal DPR n. 235/2007).

HO{A 23aaSNBIy2 S RAaALRAATA2YA RSEftQFNISP® p
235/2007.
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ALLEGATO 4
PROTOCOLLO PER | PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI

In conformita a quanto previsto dalla normativa vigente in materia di inclusione scolastica, la
sanzione disciplinare assolve a una funzione educativa e pedagogica. In tale contesto e in

| -

) !

ottemperanza alla prevenzione della dispeNBE A 2y S & 02t | ad A OF S ffQl i

Cd.C di fronte ad episodi suscettibili di sanzione deve predisporre misure atte ad innalzare il
livello di attenzione, rimodulare il percorso formativo e individuare misure educative e
rieducative efficaci.

In riferimento ai provvedimenti disciplinari per i quali si ritiene di irrogare la sospensione con
obbligo di frequenza, il CdC pone in essere le seguenti azioni:
1. verifica in via prioritaria che lo studente sospeso:

a. rispetti gli orari di tutte le attivita scolastiche;

predisponga correttamente il materiale didattico e/o la divisa occorrenti;
conservi il posto deliberato nel consiglio disciplinare;
partecipi attivamente e proficuamente alle attivita didattiche,
. svolga i compiti a casa e sia diligente nel rispettare i tempi delle verifiche;
2. valuta un eventuale intervento sia per un'azione individuale, con il consenso dei genltorl

® oo o

OKS LISNJ dzyQlF T A2yS 02ttt SGOAGF RA &dzLJLJ2 NI 2

G{ O2ft t SAI ( AdellR $pbrtelld ARANKE edcofmBirque di ogni altro intervento di
Sostegno Rieducativo;
3. individua, tra le attivita pomeridiane previste nel PTOF, quelle piu opportune da proporre
allo studente e alla sua famiglia.
Nel caso in cui si verifichino delle inadempienze rispetto alle predette indicazioni, la famiglia
dovra essere tempestivamente informata dal docente coordinatore di classe.

In riferimento ai provvedimenti disciplinari per i quali si ritiene di irrogare la sospensione
senza obbligo di frequenza e/o con allontanamento, il CdC pone in essere le seguenti azioni:
1. ha cura, previo consenso della famiglia e con il supporto delle figure di riferimento, di
individuare un percorso formativo che preveda attivita operative presso Enti ONLUS,
OrganizzazionidiVof 2y G F NAF G2 2 &GNHzGGdzNBE Ay SNYyS

£t

RA {ly CN}IyO0Saodz2sxs /2dey7\uL RA {FTY(iQ93aARAZ2
AYLIS3AylyR2 2 &aiddzRRSyl o2y f I @2NR  &20Al £
maggiore c2 Yy al LIS@2t ST 1 | |-ddNJ-(ZSNﬁ2 fl O02y2al0Sy
[ QA VRAGARAzZE T A2yS RSt 1 & 0 NXzh 4 dzNJ LIAWG RS

collaborazione con la Vicepresidenza;

2.Af O22NRAYFG2NBE NRGANI A bndivid&chrl il ddippo clBsde le 0 2 NR 2

NAFfSaaArzyA adzZ f QSEALISNASYIT + @GAraadzilb T

bSt OFraz2 RA alylAiAzyiA OKS LINB@GSR2y2 fQt

superiori a 5 giorni, il Consiglio di Classe deve predisporre (e verbalizzare) articolate azioni di
recupero da mettere in atto al rientro in classe dello studente.
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ALLEGATO 5
DISCIPLINA DEL DIVIETO DI FUMO

[QLadGAGdzG2 & AYLISAylFd2 F FEN FOljdzA aANBE | 3f

responsabili, finalizzati al benessere e improntati al rispetto della qualita della Vvita,

RSt f QSRdzOFT A2yS Fttl O2y A BS Y deltaba@ism@shphrefiggeS | £ f

di:

LINSEOSYANS fQlFoAlGdzRAYS & Fdzvy2T

incoraggiare i fumatori a smettere di fumare;

garantire un ambiente di lavoro salubre e conforme alle norme vigenti in materia di salute

e sicurezza sul lavoro;

proteggere i non fumatori dai danni del fumo passivo;

promuovere iniziative informative/educative sul tema;

favorire la collaborazione sinergica con le famiglie e il territorio, condividendo con i

genitori e le istituzioni obiettivi, strategie e azioni di informazione e sensibilizzazione;

w FIFNE RSt} a0dz2f I dzy T YOASY(dS aaly2¢3z ol a
che faciliti negli studenti scelte consapevoli orientate alla salute propria ed altrui.

egegee

egege

Lt 5SONBG2 [S33IS wmHu &
S NAOSNDIé¢E SyiaNr G2 Ay
- £t QF NIon O2YYlF mMY Af
istituzioni scolastiche statali e paritarie
-F £ f QF NI 2R vie@® Yulizzo delle sigarette elettroniche nei locali delle istituzioni
scolastiche statali e paritarie

S G S Yo NHiisttuzion® uniye®itd 1 n 4 a
GAI2NB Af MHKADKHAMO
RAGASG2 RA TFdzv2 § Sali

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Visto quanto previsto dal DL 104/13 e dalle norme di seguito elencate:

a) art. 32 della Costituzione che tutelalad I £ dzG S O2YS F2yRIYSyidltS RA
b) legge 24.12.1934 n.2316 art. 25 "Divieto per i minori di anni 16 di fumare in luogo pubblico"

Ov t£S33S mMmMOMmMPMPTP YPpyn AGA5ABASG2 RA  Fdzyl |
pubblico"

d)leggeH N dMMOMpy M ydPcyd GdGazRATFAOK I £ é)\é"SYI LJ!
2y aAh

S0 RANBOGAOGI RSt tNBaARSydGsS F“eéf It A2
RSGSNYAYFGA f20FfA RSffl Llzmof AOl |YY)\y)\é(1NJ-
f) circolare del Ministrodella { YA Gt RSt Hy PodPHAnAMI yoédn aLydsS
f S33IA GAASYGA AY YIFOUSNAIF RA RAGAS(H2 RA TFdzvyzé
30 £S33S HyPdPMHPHAAM YonnyX FFNIP® pux O2YYIl ¢
lyydz S S LdezNJ\syylfs RStt2 {aGFd2¢

h) legge 16.1.2003 Y03 | NI ® pm a5AaLI2aAl A2yA  2NRAY

F YYAYA&GGONIT A2y S¢é
A0 5[ ® yodoH RSt ododHnAano NIP® ¢ a{lylA2yA L
fo £tS33S ommknann FNIPm O2YYlF wmMyd da! dzySyid2 RSt
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n) circolare del Minister2 RSt f I {FfdziS RSt MTOMHDPHAAN ALYR
RAGASGA O2yaS3adzsSydA it QSYyiNT Gl Ay @A3I2NB R
y2y FdzYl G2 NR €

DISPONE
tgzaaSNmy RSt RAGAS ik delRAigardtazye@tdnicRefinitittS | £ |
f 20 A ffQSRAT)\C))\EAV&GDSWFH@ZJA@2\ZLJI‘®B5EIS/E\ $ s
LJSNJ’J)\ysyll RStfQLaldAGdzi2 O6ljdAYyRA ' yOKS Af O

particolare RdzNJ Yy i 8§ f QAYGSNDI 62 SR Ay ljdzd €t &AF &A | €

l'f LISNRE2YFES Gdzidz2 awLsSaalr At O2yiUNRfft2 RSt
O2YYIl M2 fSGGSNI 060 RSt 5 dt drégioma del 16112.ZD04HIP M D p
SBANARISY(HIS {O2flFadAo2 KI AYRAGARdAzZ G2 02YS NE
docenti referenti di ciascun plesso.

Tutti coloro (studenti, docenti, personale ATA, esperti esterni, genitori, chiunque sia
occasionalmente presentey SA f 20Ft A S ySftS LISNIAYySyl S RSt
di fumo sono sanzionati col pagamento di multe, secondo quanto previsto dalla normativa
vigente. Agli studenti e data la possibilita di convertire la pena pecuniaria in compiti aggiuntivi o
fF@2NR dziAEf A £ O2ttStaA@AlGEL al02tladaaolol o
genitori.

Cosll O2YS aidl oAfpyiek MRETIPEZQ | WZIRDA F1A O 2 R £ € QI |
28.12.2001 n.448 e dal DL 32/03, dalla L. 311/04 arli @ My ¢p w0 R[ £ ¢ NI dy m> F
D.Lgs. 507/1999, infatti, i trasgressori sono soggetti alla sanzione amministrativa del pagamento
RA dzyI a2YYl Rl € HTZIpn | € HTpInn® [ YAZ
violazione sia commessa in presenza di una donna in evidente stato di gravidanza o in presenza
di lattanti o bambini fino a dodici anni.

| dipendenti della scuola che non osservano il divieto di fumo o la sua applicazione, in
aggiunta alle sanzioni pecuniarie previste, sono sottoposti a procedimento disciplinare.

Gli studenti che non rispettano il divieto, in aggiunta alle sanzioni pecuniarie previste, sono
soggetti a sanzione disciplinare.

¢dzii2 Af LISNE2YIfS 8§ Ay@AdGlraz2 TR dzy QuidaSy i
legge.
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ALLEGATO 6
MODA[ L ¢! Q !/ / hD[ L a9 PBROVENIENTI DA{AKTRI 5 9 b ¢ L
ISTITUTI/PERCORSI DI ISTRUZIONE

PREMESSA
[ 2y Af LINBaSyidisS wS3z2tlySyidz2z air AftfdalaNI y2
accogliere studenti provenienti da altri Istituti e/o Percorsi di Istruzione.

CLASSI PRIME

- Entro il 31 Dicembre: nel caso in cui vi sia disponibilita di posti & possibile un passaggio
diretto da altro istituto/percorso di istruzione previo parere positivo del D.S.

- Dopo il 31 Dicembre: non si effettuano passaggi, salvo casi particolari valutati dal D.S. sentito
il parere del CdC ricevente. In tal caso andra sottoscritto un piano formativo individualizzato
per realizzare le migliori condizioni volte a promuovere il successo formativo dello studente
in ingresso.

CLASSI DALLA 2° ALLA 5°:

Passaggi con provenienza da percorsi di Istruzione Statale
Per il passaggio da altri Istituti e possibile presentare domanda di passaggio a partire dal mese
di Marzo e, tassativamente, entro il 10 Luglio, sottoscrivendo la domanda per sostenere
fQSalryYS AydSaNIGAL®2 2 RA AR2YySAlGL yStfl &aSaa
-EsamiLy 0§ SANF GAQBAY A OF YRARIF (A azaiasSy3azyz fS
precedenti quella alla quale aspirano, limitatamente alle materie non comprese nei
programmi della scuola di provenienza.
-9alF YA RA AR2YySAGLY A OcargeRsdi Rrgramini dat@td 1§ Bafede? v 2 f
delle classi precederguella alla quale aspirano.

z

t SN 3fA &addzRSyGuAar 02y RSoA(G2 F2NXYIGAG2 S |
O2yasS3adaAayYSyilz2z RStftQSaAildz FAYyLFES OKS leyRNL
tassativamente entro il 31 di Agosto.

lftQl G2 RSEftQAAONRT A2YyS ftQS&lYS AydiSaNI GA
dello stesso; il calendario degli esami sara pubblicato nella seconda meta del mese di Agosto.

Passaggi con provenienza da percorsi di Istruzione e Formazione PNE F S & & A ZV OGN SLYS/C
e quadriennali):

bStfS Y2NB RSttt QSYIFLYylIT A2yS RStfQ! O0O2NR2 (NI
LISNJ £ Q! 6NHzZI T2 O2yOSNYySyiGS fedimeNBussidlalietaldd parkey S F
degli Istituti professionali statali della Regione, ci si attiene alle disposizioni previste

R I Ac€ofdo in Conferenza StatoRegioni e PP.AAli Trento e Bolzano del 10.2818 per la
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definizione delle fasi dei passagma i percorsi di istruzione professionale e i percorsi di
AdldNHZ A2yS S F2NXITA2YyS LINPFSaaazyltS 02 YLINEB
e formazione professionale di cui agli Accordi in Conferenza permanente per i rapporti tra lo
Stao, le Regioni e le PP.AA. di Trento e Bolzano del 29.04.2010, del 27.07.2011 e del
MPpPaMPHAMHYE S @A OSJSebkrhaR, Dilgs. 13.04i20276thA 2y S RS f Q
(Linee Guida Regionali 2018).

Gli studenti frequentanti classi di leFP potranno richiedere il passaggio al Percorso
Professionale Statale esibendo, in Segreteria didattica, il diploma di Qualifica (in caso di
inserimento in classe quarta) oppure il diploma di Tecnico (in caso di inserimento in classe
jdZA y Gl oo | F N2 ystit@o prowededialalfriGnoddithedtl deiScéeditil-sullaf basé.
del DM 86/2004 e della OM 87/2004, nelle more degli adempimenti di cui al D.Lgs 226/2005,
art.1, c.9.
Ai fini del passaggio da percorsi di leFP a percorsi di istruzione statale la procedura da seguire
prevede:
a) richiesta scritta al Dirigente Scolastico da parte degli interessati;
by@l tdzil TA2yS RStfl R2YFYyRI S RStfQSal dzadGAdAl
c) eventuale richiesta e raccolta di ulteriori informazioni dati;
d) costituzione della Commissione per il riconoscimento dei crediti formativi;
La Commissione provvede al riconoscimento del credito e alla decisione circa la classe in cui
inserire il richiedente: il riconoscimento dei crediti puo limitarsi al solo esame della
documentazione certificativa prodotta dal richiedente, qualora questa sia esaustiva. A tale
SCOpo possono essere prese in considerazione anche documentazioni informali e non
formali, le quali, potranno assumere, su valutazione dalla Commissione, valore certificativo.
e) eventuale attivazione di LARSA* da definire di concerto con il CdC della classe ricevente.

* | LARSA per la gestione dei passaggi tra percorsi formativi sono progettati per consentire il
passaggio da un sistema all'altro, mediante il confronto tra le acquisizioni gia ottenute
(competenze, conoscenze e abilita) e quelle previste dal percorso di destinazione, al fine di
AYRAGARdzZE NB © QI B prevede un@ieiamierioiperiadghie, dJadegistrazione
RSttS Y20AQ0TA2yA RSEtQFHftASO2Y fQlylFfA&AA R
delle situazioni (attese/reali), la definizione di un piano di formazione tramite laboratorio.

La pogettazione relativa a tale tipologia di LARSA dovra specificare:

- fQF NBI F2NXIFGABF RA NAFSNAYSyG2T

- gli obiettivi formativi da perseguire;

- le attivita didattiche proposte;

- i docenti/formatori coinvolti;

- i tempi previsti;

- le modalita di valutazione.

(Linee Guida Regionali 2018)
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ALLEGATO 7
REGOLAMENTO DELLA PALESTRA E DEL CAMPO SPORTIVO

[ QF (G A @& dohdaméitale PN dviluppo completo della persona perché contribuisce a
F2NXIFENB dzy QAYYlF3IAYS 20ASGGAOF RSt asS S IR IO
Promuove la partecipazione attiva I £ £ QA Y @r&pblhd risgetofdelle regole e dei ruoli,

valorizza le capacita dei singoli, educa alla gestione delle conflittualita contribuendo

£t QF LIWNBYRAYSYy (G2 O2YdzyS SR I f f licondbsBnhefitddkil I T A 2
diritti fondamentali degli altri.

Favorisce stili di vita sana che prevengono comportamenti a rischio, promuove il rispetto della

persona e delle norme di comportamento e orienta gli studenti verso scelte consapevoli e

positive per la salute propria ed altrui.

Art.1. Gli studenti sono tenuti ad un comportamento corretto e rispettoso durante le lezioni e
negli spostamenti, in particolare sono tenuti ad accedere alla palestra e nel campo sportivo
esclusivamente accompagnati dal docente.

Art.2. Gli studentix RdzNJ y S f Qldeiionohifflasiare f RIA RO X AN O ESy (0 2
idoneo ad evitare pericoli ed infortuni, e utilizzare le attrezzature nel pieno rispetto delle
indicazioni del docente.

Art.3. Agli studentie O2 Yy aSy (A G2 f -6pbg@OiS&idaévizilesklusiar@ed don
f QSaLINBaal I dzi2 Ndelf © dzlidkgh dmbidntReSiégli aRedli OBoyrdipSestare
la massima cura al fine di evitare danni a persone e a cose.

Art.4. Gli studenti sono tenuti a comunicare al docente eventuali malfunzionamenti/disservizi
nelle attrezzature e negli ambienti destinati agli spogliatoi e ai servizi.

Art.5. Gli studenti sono tenuti a manifestare tempestivamente al docente malesseri anche lievi.
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ALLEGATO 8
REGOLAMENTO DEI LABORATORI DI "CUCINA"

Regole generali

1. L'utilizzo dei laboratori si svolge nell'orario generale delle lezioni, secondo il piano di ogni
singola classe.
| docenti devono attenersi al calendario settimanale, valido per I'intero anno scolastico.

L

fr02NI02NA y2y RS@2y?2

non utilizzati.
Al termine di ogni esercitazione pratica il laboratorio deve essere lasciato pulito, le attrezzature
devono essere rimesse al loro posto in perfetto stato; la pulizia deve essere verificata

RI-foI-éé?\éi’JSyGS
H O

[ QF 00Saaz

YA SaasSNB tlao

G§SOyAO2®
I A StP{op2 NI O X NIR2 OStyaiNgs O2K § I 1of2 NI (i

di lezione & permesso solo agli addetti ai lavori: docenti, studenti, assistenti tecnici e
collaboratori scolastici coinvolti nell'esercitazione del momento (prove pratiche, prove di
esame, concorsi, terza area, altra circostanza prevista ed autorizzata)

[ QF 005442

RA |t GNB

docente collaboratore di plesso.

La divisa

LISNE2YS RS@S

SaaSNB

3. ll personale in servizio e gli studenti possono partecipare alle esercitazioni solo se indossano
la divisa prevista, completa, pulita e in ordine. Agli studenti sprowvvisti di divisa o con la divisa

AyO2YLX St

yz2y

La composizione della divisa & cosi prescritta:

alk N O2yaSydadl f1I

LJI

classi PRIMO BIENNIO

Studenti

Studentesse

-giacca coreana bianca con bottoni dorati
-grembiule bianco

-cappello cuoco bianco e torcione bianco
-pantalone nero
-mocassino  bianco
antiscivolo

antinfortunistico e

-giacca coreana bianca con bottoni dorati
-grembiule bianco

-cappello cuoco bianco e torcione bianco
-pantalone nero
-mocassino  bianco
antiscivolo

antinfortunistico e

classiSECONDO BIENNIO E QUINTO ANNO

Studenti

Studentesse

-giacca coreana bianca con logo Istituto e
nome studente

-grembiule bianco

-cappello cuoco bianco, torcione bianco,
scollino bianco

-giacca coreana bianco con logo Istituto e
nome studente

-grembiule bianco

-cappello cuoco bianco, torcione bianco,
scollino bianco
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LI yalrtz2yS aartsS S |-LAhyaltz2yS aqalrtS S
-mocassino bianco antinfortunistico e | -mocassino bianco antinfortunistico e
antiscivolo antiscivolo

Igiene e sicurezza
nd [2 &aGdzRSyiSx>z At R20SyGSsz fQlaaradasSyasS i
laboratori non deve avere patologie in corso o malattie infettive. Al fine di prevenire eventuali
rischi e fornire una corretta informazione alla scuola, si richiede certificazione della Struttura
Sanitaria Pubblica o del Medico di Base, che attesti, a seconda dei casi, eventuali intolleranze
alimentari, allergie o altre patologie.
Dal punto di vista igienico € fondamentale una adeguata azione preventiva che garantisca
ASYLINBE Lz ATAF S 2NRAYS® [QAIASYyS RSt
diventare un riflesso automatico, immediato per tutti gli operatori; pertanto prima di entrare in
laboratorio e prima di indossare i guanti monouso le mani devono essere lavate utilizzando
sapone liquido, disinfettante con erogatore idoneo e asciugate con salviette di carta monouso.
5. Per ragioni igieniche e di professionalita, gli studenti devono osservare la massima e
scrupolosa pulizia della persona:

- unghie pulite e curate, senza smalto; trucco leggero;

- capelli corti oppure raccolti; barba e/o baffi curati;

- non sono ammessi monili: bracciali, collane, orecchini, anelli, piercing particolarmente

vistosi.

Inoltre:
- Non umettare le dita con la saliva per prendere oggetti leggeri come tovaglioli, bustine ecc.
- Parlare sufficientemente distanziati dagli alimenti, evitare assolutamente starnuti e colpi di
tosse su di essi e lavarsi le mani dopo aver starnutito.
- Rispettare regolamento e norme che appartengono al sistema di prevenzione e autocontrollo
degli alimenti HACCP.
cd 9Q GASOHLF G2 dzi kriakdiza in HBsimitiNBgRaniedtiA OKA YA OA LI
Td [QdziAftATT 2 RSEtS YIOOKAYS S RSttS | GGNBT I
RStfQlraaradisSyisS GSOyA02d
8. Tutti sono tenuti a rispettare il divieto di fumo e non masticare gomme durante le attivita di
laboratorio.
9. Non e consentito spostare attrezzature da un laboratorio ad un altro senza valida
motivazione ed autorizzazione del docente e/o dell'assistente tecnico.
10. Non possono essere impiegati studenti per prelevamenti in magazzino o in altri posti; a
guesto provvedono i collaboratori tecnici.
11. Si sottolinea il divieto di tenere accesi e/o di utilizzare telefoni cellulari, walkman/MP3/I-
Pod e altri apparecchi elettronici e di intrattenimento durante le ore di laboratorio. Si fa
presente che, ai sensi della legge 196/03, coloro che effettuano registrazioni e o foto e o riprese
non autorizzate, rischiano la denuncia penale e, se minori, ne sono responsabili i genitori.
12. Gli studenti non possono allontanarsi dai relativi laboratori se non per giustificati motivi e
comungue sempre con il permesso del docente.

(0p])

Y

Regolament@pprovato dal Consiglio di Istituto nella sedd&19.12.2018 pag36/54



b
o

ISTITUTO0 2/ &%33)/ .!, % $) 34! 4] 3%26):) 0%2 ,86%. /' 1342/ ./-)!
"FILIPPO DE CECCO* PESCARA

Regole comportamentali

Mo® [ QFaal33aA2 RA ljdzZ yi2 LINBLI NI G2 Rdz2NIyaGS f
fa parte integrante della lezione.

14. Gli studentisonotey dz0A | R F &aadzyYSNB LI2adGdzNE SR | ai
di un linguaggio improprio.

15. Anche nelle aree adiacenti ai laboratori il personale e gli studenti sono tenuti a rispettare i
comportamenti previsti.

16.Gli studenti che utilizzano con svogliatezza, noncuranza, negligenza attrezzature e
macchinari procurando danni e rotture, sono tenuti al risarcimento.

18. L'Istituto non si assume responsabilita nei confronti delle somme di denaro e degli oggetti
portati dagli studenti negli spogliatoi, nei laboratori o in altri locali e lasciati incustoditi.

(0p))

313

Docenti_e assistenti tecnici

19. Per effettuare le esercitazioni pratiche di laboratorio il docente deve inserire, almeno quindi

giorni prima, il buono di prelevamento nel sistema informatico Horace.

20. Il docente, insieme al collaboratore tecnico, condivide, secondo la vigente normativa, la
responsabilita del laboratorio e di quanto vi accade; entrambi devono adoperarsi, nel reciproco

rispetto dei ruoli, per rendere agevole la permanenza degli studenti e assicurare che i laboratori

siano sempre funzionali ed in perfetto ordine.

21. Il materiale e le attrezzature didattiche presenti nei laboratori sono inventariati.

[ S SPSyildzk £ A NER i G dzNB S YIyOlFyTl S R Atecnid6l G S N
adzf £ QF LILIZ &AG I a0KSRI RI O2yaS3ayl NB | f R2 OSyi
magazzino.

22. Il docente che utilizza il laboratorio deve garantire il rispetto del presente regolamento.

23. Chi non rispetta il presente regolamento incorre nelle sanzioni previste dal Regolamento di
RAGOALE AYIl S |LIIINRGI G2 RFEf /2yairdatiz RQLadAGd
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ALLEGATO 9
REGOLAMENTO DEI LABORATORI DI "SALA-BAR"

Regole generali

, 0%. /[

1342/ ./ -)1

1. L'utilizzo dei laboratori si svolge nell'orario generale delle lezioni, secondo il piano di ogni

singola classe.

| docenti devono attenersi al calendario settimanale, valido per I'intero anno scolastico.

L
non utilizzati.

fr02NI02NA y2y RS@2y?2

YI A

SaasSNB

fFraoAl da

Al termine di ogni esercitazione pratica il laboratorio deve essere lasciato pulito, le attrezzature
devono essere rimesse al loro posto in perfetto stato; la pulizia deve essere verificata

RFEffQlFraaraidSyids
Hd [ QF O0Saaz

G§SOyAO2®
I A StP{op2 NI O X NIR2 OStyaiNgs O2K § I 1of2 NI (i

di lezione & permesso solo agli addetti ai lavori: docenti, studenti, assistenti tecnici e
collaboratori scolastici coinvolti nell'esercitazione del momento (prove pratiche, prove di
esame, concorsi, terza area, altra circostanza prevista ed autorizzata)

[ QF 00Sa&a2 RA |t iNB

docente collaboratore di plesso.

La divisa

LISNE2YS RS@S

SaaSNB

S & LINE

3. ll personale in servizio e gli studenti possono partecipare alle esercitazioni solo se indossano
la divisa prevista, completa, pulita e in ordine. Agli studenti sprowvvisti di divisa o con la divisa

AyO2YLX Sl y2y &akFNr O2yaSydaAdlr fF LI NGSOALIIT
La composizione della divisa & cosi prescritta:

classi PRIMO BIENNIO

Studenti Studentesse

-camicia bianca -camicia bianca

-pantalone nero classico -tubino nero o pantalone nero classico

- gilet nero -gilet nero

-papillon bianco -papillon bianco

-calzini scuri -collant neri

-mocassini neri

-mocassini neri

elastica

-cavatappi, taccuino e biro,eventuale fascia

elastica

-cavatappi, taccuino e biro,eventuale fascia

classiSECONDO BIENNIO E QUINTO ANNO

Studenti

Studentesse

-camicia bianca

- pantalone nero classico
- gilet nero

-papillon nero

-camicia bianca

-gilet nero
-papillon nero

-tubino nero o pantalone nero classico
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-giacca a rondin panna -giacca a rondin panna
- calzini scuri -collant neri
-mocassini neri -mocassini neri

-cavatappi, taccuino e biro,eventuale fascia | -cavatappi, taccuino e biro, eventuale fascia
elastica elastica

Igiene e sicurezza

n® [2 &GdzZRSyiSs Af R20SyaSz fQlaaraidsSyasS
laboratori non deve avere patologie in corso o malattie infettive. Al fine di prevenire eventuali

rischi e di fornire una corretta informazione alla scuola, si richiede certificazione della Struttura

Sanitaria Pubblica o del Medico di Base, che attesti, a seconda dei casi, eventuali intolleranze
alimentari, allergie o altre patologie.

Dal punto di vista igienico € fondamentale una adeguata azione preventiva che garantisca

ASYLINBE Lzt ATAF S 2NRAYS® [QAITASYyS RSttS Yl
diventare un riflesso automatico, immediato per tutti gli operatori; pertanto prima di entrare in
laboratorio le mani devono essere lavate utilizzando sapone liquido, disinfettante con
erogatore idoneo e asciugate con salviette di carta monouso.
Chi ha eventuali problemi alle mani deve usare guanti monouso.
5. Per ragioni igieniche e di professionalita, gli studenti devono osservare la massima e
scrupolosa pulizia della persona:

- unghie pulite e curate, senza smalto;

- trucco leggero;

- capelli corti oppure raccolti; barba e/o baffi curati;

- non sono ammessi monili: bracciali, collane, orecchini, anelli, piercing particolarmente

vistosi.

Inoltre:
- Non umettare le dita con la saliva per prendere oggetti leggeri come tovaglioli, bustine ecc.
- Parlare sufficientemente distanziati dagli alimenti, evitare assolutamente starnuti e colpi di
tosse su di essi e lavarsi le mani dopo aver starnutito.
- Rispettare regolamento e le norme che appartengono al sistema di prevenzione e
autocontrollo degli alimenti HACCP.
cP® 9Q GASHFG2 dziAfATTINSE LINPR2GGA OKAYAOA LIS
Td [QdziAfTATT 2 RSEtS YI OOKAYS cobtrolR 8et docbntele/d G NB T |
RStfQFraaraidsSyidsS GSOyAao020o

o

8. Tutti sono tenuti a rispettare il divieto di fumo e non masticare gomme durante le attivita di
laboratorio.

9. Non e consentito spostare attrezzature da un laboratorio ad un altro senza valida
motivazione ed autorizzazione del docente e/o dell'assistente tecnico.

10. Non possono essere impiegati studenti per prelevamenti in magazzino o in altri posti; a
guesto provvederanno i collaboratori tecnici.

11. Si sottolinea il divieto di tenere accesi e/o di utilizzare telefoni cellulari, walkman/MP3/I-

Pod e altri apparecchi elettronici e di intrattenimento durante le ore di laboratorio. Si fa
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presente che, ai sensi della legge 196/03, coloro che effettuano registrazioni e o foto e o riprese
non autorizzate, rischiano la denuncia penale e, se minori, ne sono responsabili i genitori.

12. Gli studenti non possono allontanarsi dai relativi laboratori se non per giustificati motivi e
comunque sempre con il permesso del docente.

Regole comportamentali

Mo ® [ Qdiguanto grebdra®o durante le esercitazioni € oggetto di esperienza e di studio e

fa parte integrante della lezione.

5dzNF yiS tI O2yadzYlT A2yS RSA LI &GA It A aiddzRSy
a rispettare le regole che si impongono ad un commensale in un ristorante di elevata categoria.

Gli studenti che non si attengono al corretto comportamento possono essere allontanati dai

locali.

Mmn® DfA &A0GdzRSYy(GA az2y2 GSydziA IR | dadzyYSNB LJ22
di un linguaggio improprio.

15. Anche nelle aree adiacenti ai laboratori il personale e gli studenti sono tenuti a rispettare i
comportamenti previsti.

16. Si raccomanda un corretto utilizzo delle postazioni Computer poste nei locali di sala bar; gli
studentiposs2 Y2 dzGAf AT T FNIA SaoOfdzaAiA@dl YSYGS LINBJAL
tecnico.

17.Gli studenti che utilizzano con svogliatezza, noncuranza, negligenza attrezzature e

macchinari procurandone danni e rotture, sono tenuti al risarcimento.

18. L'Istituto non si assume responsabilita nei confronti delle somme di denaro e degli oggetti

portati dagli studenti negli spogliatoi, nei laboratori o in altri locali e lasciati incustoditi.

Docenti e assistenti tecnici

19. Per effettuare le esercitazioni pratiche di laboratorio il docente deve inserire, almeno quindi

giorni prima, il buono di prelevamento nel sistema informatico Horace.

20. Il docente, insieme al collaboratore tecnico, condivide, secondo la vigente normativa, la
responsabilita del laboratorio e di quanto vi accade; entrambi devono adoperarsi, nel reciproco

rispetto dei ruoli, per rendere agevole la permanenza degli studenti e assicurare che i laboratori

siano sempre funzionali ed in perfetto ordine.

21. Il materiale e le attrezzature didattiche presenti nei laboratori sono inventariati.

[ S S@Syidza tA NROGGANBE S YIyOFyl S RA Yl GSNR
adzft £ QF LI aAdl AO0OKSRI RI O2yaS3ayl NB lhbiled®2 OSy i
magazzino.

22. Il docente che utilizza il laboratorio deve garantire il rispetto del presente regolamento.

23. Chi non rispetta il presente regolamento incorre nelle sanzioni previste dal Regolamento di
RAAOALE AYLF X | LIINRGF G2 RIf /2yaArdaftiz RQLadGA
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ALLEGATO 10
REGOLAMENTO DEI LABORATORI DI "ACCOGLIENZA TURISTICA"

| laboratori sono ad uso esclusivo dei docenti di Accoglienza Turistica. | docenti delle altre
discipline possono utilizzarli nelle ore in cui non risultino impegnati dai docenti di Accoglienza

| -

) !

GdzNRAGAOI T LINBGAI LINBy2GlFT A2y S LINS & &08 pef QF a4 &

I'intero anno scolastico o per pil mesi.

Per una migliore organizzazione interna ed un uso corretto delle attrezzature in dotazione al
laboratorio dei servizi di Accoglienza Turistica, gli utenti sono tenuti ad osservare il presente
regolamento.

STUDENTI

1. E' consentito l'utilizzo delle attrezzature del laboratorio solo se autorizzati dal docente e solo
dopo aver apposto la firma sul registro della postazione.

2. Gli studenti sono tenuti ad un comportamento corretto nei rapporti interpersonali, secondo
guanto disposto dal Regolamento d'Istituto.

3. Gli studenti sono tenuti ad usare in modo corretto e responsabile le attrezzature in dotazione
al laboratorio e ad osservare le disposizioni del docente.

4. Gli studenti devono mantenere la postazione di lavoro assegnata dal docente e svolgere le
esercitazioni responsabilmente.

5. Se all'avvio si notano anomalie del computer, della stampante o di altre attrezzature, & fatto
obbligo di comunicarle al docente o all'assistente tecnico.

DIVISA
Gli studenti sono tenuti ad indossare un abbigliamento consono al ruolo professionale.
La composizione della divisa € cosi prescritta:

classi PRIMO BIENNIO

Studenti Studentesse
-felpa bluette con logo Istituto -felpa bluette con logo Istituto
-pantalone nero -pantalone nero

classiSECONDO BIENNIQUWEHNTO ANNO

Studenti Studentesse

-completo giacca con logo Istituto e | -completo giacca con logo Istituto e gonna
pantalone blu blu

-camicia bianca -camicia bianca

-cravatta bluette con bandiera italiana -foulard rosso e bluette
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DIVIETI E SANZIONI

7. E' vietato:

a) accedere al laboratorio in assenza del docente o dell'assistente tecnico;

b) introdurre chiavette usb non autorizzate dal docente;

c) utilizzare qualsiasi attrezzatura senza l'autorizzazione del docente o dell'assistente tecnico;

e) modificare le configurazioni di sistema delle attrezzature;

f) manipolare attrezzature hardware come lettori, scanner, stampanti, cablaggi di rete, ecc.;

g) scaricare file musicali, filmati e file multimediali in genere, salvo quelli predisposti per finalita
didattica, e comunque con autorizzazione del docente;

h) agli studenti particolarmente indisciplinati potra essere vietato |'uso del laboratorio;

i) il Laboratorio dispone di attrezzature e strumentazione di elevato valore. Qualsiasi danno
dovuto a negligenza o uso improprio delle attrezzature verra sanzionato e comportera il
risarcimento;

j) utilizzare la fotocopiatrice se non per finalita didattiche.

TELEFONO
8. Il centralino telefonico va utilizzato esclusivamente per le attivita didattiche di laboratorio
autorizzate dal docente e annotate nel "Registro delle telefonate".

DOCENTI E ASSISTENTI TECNICI

9. Per tutte le attivita programmate nei laboratori gli assistenti tecnici provvedono a garantire
I'accensione e il funzionamento preventivo delle attrezzature e il controllo dell'avvenuta
chiusura.

10. Il laboratorio non deve mai essere lasciato aperto e incustodito dall'assistente tecnico.

11. Il docente, da solo o con la classe, che usufruisce del laboratorio € tenuto a registrare il
proprio nome e I'eventuale classe nel Registro delle presenze.

12. | docenti e gli assistenti tecnici sono tenuti a vigilare sul rispetto del regolamento da parte
degli studenti.

13. Il docente, prima di lasciare il laboratorio, deve accertarsi che le postazioni di lavoro siano
in perfetto ordine.

14. | computer dei laboratori sono funzionanti solo con l'inserimento di una password
assegnata a ciascun docente del laboratorio.

Mp® [ QF O00Saaz2 | LyYyGSNySi 8§ O2yaSyairiz azf?2
responsabilita del docente.

16. Il docente di Laboratorio e/o I'assistente tecnico che accertano una connessione contraria a
legge o a regolamento interno, e comunque non coerente con i principi che regolano la scuola,
sono tenuti a disattivarla, dandone comunicazione al Dirigente Scolastico, al Coordinatore dei
Laboratori di Accoglienza Turistica, e al Coordinatore del Consiglio di Classe per I'adozione di
provvedimenti disciplinari.

MT® 9Q@BASGI G2 Ayadlfftl NS LINE I NIaYivhitalldiamperO 2 Y LId
uso didattico occorre informare preventivamente il Coordinatore di laboratorio e I'assistente
tecnico.
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18. Le attrezzature hardware e gli altri materiali in dotazione al laboratorio non possono essere
destinati, neanche temporaneamente, ad altre attivita esterne all'aula.

21. L'accesso in orario antimeridiano e pomeridiano delle classi con attivita laboratoriali in
orario curriculare consentito solo con la presenza del docente di laboratorio della classe e
RSt f QI &éitoda 6 Sy (S

23. In ogni Laboratorio deve essere affisso il presente regolamento.
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ALLEGATO 11
REGOLAMENTO DEL LABORATORIO MULTIMEDIALE

Il Laboratorio Multimediale & a disposizione delle attivita didattiche di tutte le discipline, con
priorita per le lingue straniere.

Per quanto concerne la sicurezza informatica e le norme di comportamento di studenti, docenti
e personale, si fa riferimento al Regolamento dei Laboratori di Accoglienza Turistica.

Al fine di organizzare al meglio le attivita che si svolgono nel Laboratorio, e in modo da dare al
maggior numero di docenti la possibilita di usufruirne, la frequenza delle classi, previa
prenotazione presso |'assistente tecnico, € ammessa per non piu di quattro ore settimanali per i
docenti di lingue e non piu di tre ore settimanali per i docenti delle altre discipline.

Ogni lezione & annotata nel Registro del laboratorio. In nessun caso & consentito 'uso dei
laboratori da parte degli studenti, senza la presenza del docente o dell'assistente tecnico.

Regolament@pprovato dal Consiglio di Istituto nella sedd&19.12.2018 pag44/54



b
o

ISTITUTO0 2/ &%33) /. !, % $) 34! 4/ 3%26):) 0%2 ,8%. /"' 1342/ ./-)!
“FILIPPO DE CECCO" PESCARA
ALLEGATO 12
REGOLAMENTO DEL LABORATORIO DI "SCIENZE DEGLI ALIMENTI"
Il laboratorio di "Scienze degli alimenti" &, a tutti gli effetti, un laboratorio di Chimica e
Microbiologia. Il suo uso richiede la massima attenzione per evitare ogni incidente e/o
contaminazione. Ordine e pulizia vanno tassativamente rispettati. Pertanto:
1. silavora concentrati e nel massimo silenzio:
2. ognistrumento ha la sua precisa collocazione che va rispettata;
3. tutti gli strumenti in dotazione devono essere usati con la massima cura e solo con
fQFrdzi2NAT T ITA2yS S fQlFaaraasSyil I RSt R20OSYy
4. il camice e i guanti vanno indossati ogniqualvolta si usano reattivi chimici o coloranti per
microscopia;
5. in particolare, per le analisi di microbiologia degli alimenti si devono eseguire tutte le
operazioni "sotto cappa" e solo con la diretta supervisione del docenteo RS f £ QI & & A &
tecnico;
6. € necessario accertarsi:
- che l'area di lavoro sia pulita;
- che il piano sia decontaminato con un disinfettante all'inizio e al termine delle
operazioni;
- cheiirifiuti organici prima del loro smaltimento siano sterilizzati in autoclave.
9Q GAShHIdz2Y
1. accedereallaboratoNA 2 Ay | daSyill RSt R20SyiS 2 RSt f
2. ostacolare il normale procedere delle lezioni e delle esercitazioni con comportamenti
inadeguati;
3. sporcare il locale ol suo arredo;
4. utilizzare qualsiasi strumento senza l'autorizzazione del docente o RSt f QF &aa A & i

tecnico.

Il laboratorio dispone di attrezzature e strumentazione di costo elevato. Qualsiasi danno alle
stesse o agli arredi, dovuto a negligenza, comportera sanzioni disciplinari e il risarcimento.

Per quanto non contemplato nel presente regolamento si fa riferimento al Regolamento di
Istituto, al Regolamento di Disciplina e alle Leggi in materia di prevenzione e sicurezza.

Alle classi particolarmente indisciplinate potra essere vietato |'uso del laboratorio anche per
I'intero anno scolastico.
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ALLEGATO 13
REGOLAMENTO DEL LABORATORIO DI FISICA

Nel Laboratorio sono presenti apparecchiature e/o sostanze che, se non utilizzate
correttamente e con le dovute precauzioni, possono causare danno; pertanto, & necessario
attenersi scrupolosamente alle indicazioni fornite, usare con cura le apparecchiature, conoscere
le caratteristiche di pericolosita delle sostanze impiegate e i pericoli derivanti da operazioni
errate.

PRINCIPALI NORME DI SICUREZZA

Attenersi alle informazioni operative indicate sulle attrezzature e sulle strumentazioni.

Utilizzare con particolare cautela e sul piano di lavoro perfettamente asciutto le
apparecchiature elettriche.

{LISTIYySNBE &aSYLINB Ittt FAYyS RSttt QSaLISNASyI | f1I
Utilizzare con attenzione i contenitori di vetro per gli esperimenti.

STUDENTI

Gli studenti possono accedere al Laboratorio, permanervi e utilizzarne attrezzature/dispositivi
Sa0tdzaA G YSYy(iS Ay LINBaSyll S 02y fQldzi2aNRATT I
Gli studenti non possono accedere direttamente agli armadi che contengono attrezzature, alla

FAYS RSEfQSALISNASYIT I fFr02NFG2NRAFES &az2y2 Sy«

LISNJ LISNX¥SGUSNBE |fftQFraaraaSyasS GSOya02 RA NAL
Gli studenti sono tenuti a utilizzare con la massima attenzione e cura dispositivi/attrezzature ad

osservare le misure di sicurezza indicate dai docenti.

Gli studenti devono segnalare tempestivamente al docente anomalie/malfunzionamenti delle
attrezzature e/o dei dispositivi.

DOCENTI

ldoceY A AYF2NNIYy2 3JtA &dG§dZRSYGA RSt QAYLRNILFYI
regole contenute nel presente Regolamento.

Il docente che utilizza il laboratorio, da solo o con la classe, & tenuto ad annotare il proprio

nome e la classe sul Registro delle presenze.

L R2OSyGA &a2y2 GSydzia It O2y(iNRBff2 RStf Qdza?2
delle attrezzature, segnalando anomalie e/o danni al Dirigente Scolastico o al docente
Responsabile di plesso.
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ALLEGATO 14
REGOLAMENTO DELLA BIBLIOTECA

Nella scuola é istituita una biblioteca collocata nell' Aula Magna della Sede Centrale. Le
opere in dotazione sono registrate in uno schedario elettronico costantemente aggiornato
anche con i prestiti.

Gli armadi contenenti i libri, considerata |'ubicazione, devono essere sempre chiusi e
@Sy3A2y 2 FLIISNOA SalOfdaAgdlyYSyasS O2y 1 @GAIAf LY
e la firma di ingresso e di uscita degli utenti nel Registro Giornaliero; qualora acceda un'intera
classe il docente accompagnatore & tenuto a firmare il Registro.

Il prestito € consentito esclusivamente durante gli orari indicati ed & subordinato alla
effettiva disponibilita del personale. Non & possibile avere in prestito piu di 2 volumi
contemporaneamente.

La durata massima del prestito € di 15 giorni.; il richiedente deve firmare apposita ricevuta
ed e responsabile del volume/rivista fino alla sua restituzione.

Non ¢ consentito il prestito di riviste o volumi facenti parte di raccolte o enciclopedie, che
possono essere consultati esclusivamente in sede.

Qualora entro 15 giorni dalla firma del prestito i volumi/riviste non siano stati resi, o risultino
danneggiati, la Scuola & addebita al firmatario della scheda il costo di acquisto del
volume/rivista.

L'uso dei mezzi audiovisivi ed informatici in dotazione & consentito esclusivamente sotto la
vigilanza del docente responsabile.

Durante |'orario di accesso i docenti possono usufruire del computer per la stampa da file di
materiale didattico. L'accesso al computer e riservato al docente responsabile che si avvale
RSEfF LINBLINAI LI aag2NR S NBIAAGNI Ay F2NX¥I O
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ALLEGATO 15
REGOLAMENTO DEL CONVITTO

SEZ. | NORME GENERALI

Art. 1l convittoe LIF NI'S Ay dSaINIyidS RSt QL Dt ®{ dP{ ®D9 Dh P!
dellQF NIi® wHn RSt £8B9, e[pebtanto pi prafiggk I thaalagimeyfifalita educative,
O2YLX SiilyR2fS S NIFF2NI FyR2ftS® 9Q dzy lia SNIDAI
conseguire, nelle condizioni piu favorevoli, una completa preparazione culturale e

professionale. Esso rappresenta un mezzo particolarmente adatto a rendere piu proficuo
f QAYyaSaAylI YSyi(d2> f Q2 LISNI SR dz€d délla sdacresGta drife. T 2 NI |

Art.2Lf S5ANRISYyGS {O2f1aGA02 &8 S5ANRISYGS | yOKS
addetto il personale educativo, nonché il personale tecnico e ausiliario. Gli educatori e il
personale addetto al convitto sono coordinati dagli Educatori Collaboratori del Dirigente
{02t adA02x RI ljdzSaidQdz GAY2 y2YAYIlLGA A &aSya

Art. 3! § O2y @AlG2 az2y2 lFyYvySaaia 3ItA addzZRSyiGAr Aa
riconfermati ogni anno, per tutta la durata del ciclo di studi alle seguenti condizioni:
- presentino la richiesta di ammissione;
- non siano incorsi, nel precedente anno scolastico, in provvedimenti disciplinari gravi, tali
R O2YLRNIUINBE fQltt2yidlylYSyi2 RSTAYAGAQD?2
- sianoinregolaconipadl YSYGA RSttt NBOGGlI RSttt Qlyy2 L
l'f Y2YSyG2 RStfQFOOSGlHITA2YS Ay O2y@AGiz2s OK
- iconvittori devono presentarsi accompagnati dai genitori o da un loro delegato;
- il genitore é tenuto a presentare ricevuta della prima rata annuale.
La riammissione degli studenti ripetenti € subordinata al parere favorevole del Dirigente
Scolastico, previo parere del collegio degli educatori che, ai fini della riammissione, terra conto

del comportamento avuto dallo studente a scuola e in convitto.

Art. 4 In convitto possono essere ammessi, a domanda, e previo pagamento della relativa retta,

gi addzRSy (A FNBIjdzSydal yiaa f QL .&EssiAconsizthado ilApyanzo)j dzk f A
segdz2y 2 £ Q2 N} NR 2 R AemidoivitiziReAd2seglidd| odahdaita®a. LIS NJ A f

Il servizio di convittualita & operativo:

- RFf fdzySRW 6 Ff GSNXYAYS RSEfQ2NINRKR2 | yUAY

-t GSYSNRW o6 Ff GSN¥YAYS RSEf{Q2NINAZ2 | yGAY
Il servizio di semiconvittualita &€ operativo:

- RFf fdzySRW 6 Ff GSNXYAYS RSEfQ2NINRKR2 | yUAY

- al venerdi (fino alle 16.30).
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Art.5[ Q2 LIS M@l derkiZ#® &li @dnvitto/Semiconvitto & subordinata al pagamento della retta
annuale di 1000 euro secondo le modalita di pagamento seguenti:

Tipo Euro Data scadenza
Acconto 100 Iscrizione al Convitto
1° Rata 150 Ingresso in Convitto
2° Rata 250 15 Dicembre

3° Rata 250 28 Febbraio

4° Rata 250 31 Marzo

| versamenti delle rette potranno essere effettuati tramite c/c postale n. 15023658 intestato a

RSff QL dt ©of d{ P9DPhd! & 4CP 5SS / S002¢ 2 GNI¥YAGS
IT50U0558415400000000004586.

Il genitore & tenuto a versare le rette, nei tempi e secondo le modalita indicate nella domanda

di ammissione. Eccezionali variazioni nei pagamenti dovranno essere concordate con il

Dirigente Scolastico.

In caso di mancata corresponsione della retta nei tempi e modi stabiliti, il servizio verra

sospeso con preavviso di 15 giorni.

Gli studenti convittori e semiconvittori frequenl | Y U A f Qdzf GAY2 Fyy 2 I
fQraidSadalria2 RA RALX2YF az2faryid2 R2L12 | @GSN O2

Art. 6 |l Convitto si articola nelle seguenti sedi convittuali:
- sede via dei Sabini Pescara;
succursale via Italica Pescara;
succursale via Tirino Pescara;
| 20St a[S blTA2YyAéS az2zyliSartgdry2 6t90
Lt O2y @AdiG2 RAaALIRYS RSA a4S3dzSyidiAr t20FftAY OF
convenzionato), refettorio, cucina, dispensa, guardaroba, infermeria, servizi igienici, aule
d0dzRA2Z dzZFFAOAZ2 LISNJ It A SRdAzOF G2NRAZ 0A0EA20SO0
Il convitto, presso la struttura convenzionata, fornisce: letto, materasso, cuscino, comodino,
armadio. Per la permanenza in convitto ogni studente deve essere munito di: 2 paia di lenzuola
ad una piazza e una coperta; n. 2 federe; n. 2 asciugamani; n. 1 paio di ciabatte; tutto il
necessario per la pulizia; gli effetti personali e gli indumenti che il convittore/convittrice ritiene
opportuno avere con sé.

Art. 7 Articolazione giornata del Convitto:

ora sede attivita

6:45 Struttura esterna convenzionata sveglia

7:00-7:30 Struttura esterna convenzionata colazione

8:00-fine lezioni Sede ¢ Succursali Attivita didattica
14:00 ¢ 14:30 Succursale via Tirino Pranzo | turno
14:30 ¢ 15:00 Succursale via Tirino Pranzo Il turno
14:30 - 16:30 Succursale via Tirino Attivita ricreativa
16:30 - 18:30 Sede via dei Sabini Studio pomeridiano
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19:00-19:30 Succursale via Tirino Cena

20:00 ¢ 22:30 | 208t &[S bl 1 AgAttivita ricreativa

23:00 ¢ 7:00 | 23St &[S bl 1 AgRiposo
Articolazione giornata del Semiconvitto:

ora sede attivita

13:30¢ 14:30 Succursale via Tirino Pranzo

14:30 - 16:30 Sede via dei Sabini Studio pomeridiano

Art. 8 Il personale educativo si riunisce nel Collegio Educatori almeno una volta al mese,
tenendo conto delle esigenze di servizio, al fine di discutere le problematiche rilevate e le
possibili ipotesi risolutive da comunicare al Dirigente Scolastico.

Art. 9 Il personale educativo assolve al proprio compito osservando le direttive del D.S. e le

norme del presente regolamento, mettendo a frutto la propria esperienza e professionalita.

Gli educatori sorvegliano diligentemente e promuovono la formazione degli studenti convittori

S ASYAO2YQAGUH2NR f2NR FFFARIGAZT a@2t3A3SyR2
di studio e di organizzazione delle attivita culturali e ricreative, secondo i turni fissati
periodicamente.

Il personale educativo segnala al Dirigente Scolastico gli studenti convittori, che pur presenti in

convitto, arrivano in ritardo senza giustificato motivo alle attivita didattiche mattutine o
pomeridiane.

Df A SRdzOF 62NR &a2y2 GSydziA |-disdplifdFe2ddg lstidBnfi & dzt
convittori loro affidati, mantenendo un costante scambio con i docenti dei consigli di classe.

[ Q9 RdzOF 12NBE § GSydzi2 | LI NLGSOALINBE A O2yaahi.
GLH dei convittori/semiconvittori a lui affidati.

Gli educatori sono tenuti quotidianamente a firmare il registro di presenza posto in ciascun

plesso, indicando I'orario di arrivo.

[ Q9 RdzOF 12NB LINBaSyidl f 5ANR PkEnbdiSavofoGrhdale,d G A O2
con gli obiettivi didattici che intende perseguire; nel corso dell'anno, potra, comunque,
apportare le integrazioni o le modifiche necessarie a garantire il successo scolastico di ciascun

studente.

[ Q9 RdzOF 12NBX RINX FaGG2 RSt Ul G(A Relezbhe firalg2 £ G |
indicando i contenuti sviluppati, gli obiettivi raggiunti e la motivazione dell'eventuale revisione

del piano di lavoro.

Gli educatori sono tenuti a una diligente vigilanza degli studenti convittori e semiconvittori,

pertanto non e consentito, durante le attivita di studio pomeridiana, allontanare studenti
RFEffQFdz I LISNI Y20AOA RAAOALI AYl NA @

Gli educatori contribuiscono al buon andamento della scuola, dando puntuale attuazione ai

deliberati collegiali e al Piano Triennale dell'Offerta Formativa.

Gli obblighi di vigilanza sugli studenti convittori e i connessi impegni per la sicurezza a carico

degli educatori decorrono dalla fine delle lezioni mattutine, nel momento della presa in
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consegna degli stessi dai plessi scolastici; si estendono a tutte le attivita convittuali che si
effettuano in aree, spazi o locali esterni alla scuola, inclusi i trasferimenti; terminano nel giorno
4dz00Saard2y LINAYIF RSEfQAYAT A2 RSttS ST AZ2yA
di plesso.

Il personale educativo controlla, altresi, che durante gli spostamenti tra sede e succursale e, piu

in generale, le uscite extra scolastiche il comportamento sia irreprensibile e rispettoso delle

norme di buona educazione e verso persone e cose.

Particolare curanellavA 3Af I y1 I RS@S SééSNS SASNDOAGI | y S,
AGASYAOAT 60 Ay OFaz2 RA [If Gyl YS)/[]E 2YSy
L2 YSNARAFY2 OAY Gl dzC)I-uENBratoMOKAS
scolastico pil vicino).

Gli educatori in servizio sono tenuti a rispettare la procedura di passaggio di consegna,
accompagnando al plesso con la massima puntualita i convittori, 5 minuti prima del segnale di

ingresso degli studenti, vigilando affinché nessun convittore o semiconvittore si allontani dal

L Sdaaz y2y Fdzi2zNRATTFG2 S LINBaSydalyR2 |t NX
consegnati.

Gli educatori in servizio sono tenuti a trovarsi 5 minuti prima della fine delle lezioni nei plessi
a02tratAO0OAY R2@0S O2yiaNRftly2 | TFAYOKSI RdzN

semiconvittore si allontani dal plesso non autorizzato.

A

Art. 100 ClF yy2 LI NGS RSt O2y@Aaididz2y At Odz2z0O2z 3fA
scolastici.

Art.11L O2y @AGG2NAZT Ay Ol a2 RA ySOSaaArdtrs azy?
dal servizio di Guardia Medica (Servizio Sanitario Nazionale). In convitto e in servizio
dzy QAY FSNXYASNI LINRPFSaaiazyltSo

Art. 129 Q NXA OK A S & tdelobbligdtoriaDdd Yattdhdél mddido2li famiglia, di una scheda

Y lFYYSadAOl Ay OdzA &aA NALRNIAYy2 S@SyiddzZ tA Y
utile e necessario. Tale attestazione dovra essere comunicata al Dirigente scolastico e, per
conoscenza, al personale infermieristico in servizio che provvedera ad archiviarla, tutelandone

la privacy.

Art.13Ay Ol a2 RA YL E€FGOAL RSt O2y@AUG2NBE air g
infermieristica in Convitto, se avvalersi del Servizio Nazionale di Guardia Medica o se ricorrere
al 118 per servizio di emergenza. In ogni caso si procede alla comunicazione alla famiglia.

Art14/ 2y G Saiddzr t YSydS |ftQlaasS3ayliiazyS RSttt Ol

condizioni e gli arredi; eventuali segnalazioni, sono annotate su un apposito modulo, inserito

nel fascicolo personale del convittore.

lffl FAYS RStftQlyy2 a02fl aGaoz2zx
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effettuata una ricognizione, al fine di verificare che gli ambienti, le attrezzature e gli arredi non
presentino danni. | genitori sono tenuti a risarcire eventuali danni causati dai propri figli.

Il convittore & tenuto alla cura e alla sorveglianza delle proprie cose. Il convitto non risponde
della perdita, sottrazione o deterioramento degli oggetti personali dei convittori.

SEZ. Il REGOLAMENTO INTERNO PER CONVITTORI E SEMICONVITTORI

Art. 15 | convittori vengono educati al senso di responsabilita e dignita personale. La vita
convittuale deve fondarsi su tali valori e i rapporti tra convittori e personale educativo devono
essere ispirati ai principi di lealta, fiducia stima, comprensione e rispetto reciproco. La vita
convittuale si svolge secondo un orario che tiene conto delle attivita di studio, ricreative e del
riposo. Detto orario si adegua alle esigenze scolastiche e puo subire variazioni.

Lo studio & parte integrante della vita del convitto, pertanto il tempo ad esso dedicato e
obbligatorio e uguale per tutti; deve svolgersi con la massima diligenza e la necessaria
concentrazione.

| convittori partecipano a tutte le attivita ricreative (sportive, convegni, spettacoli, teatrali ecc)
programmate dal Collegio degli Educatori, compatibilmente con le ore dedicate allo studio.

Art. 16 | principi della buona educazione devono disciplinare tutte le attivita relative sia allo

studio che al tempo libero dei convittori. Ogni convittore & tenuto a:

- seguire i consigli e le istruzioni del personale educativo;

- attendere coscientemente ai propri doveri convittuali e scolastici;

- osservare le norme e gli orari stabiliti;

- collaborare attivamente con gli educatori nelle iniziative volte al miglioramento delle
attivita di studio e della vita convittuale;

,6%. /' 1342/,
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- lasciare in ordine le camere e i servizi igienici;

- avere cura e rispetto per i locali, le attrezzature e gli arredi avuti in dotazione;

- mantenere il silenzio durante le ore di studio e dalle ore 23:00 fino alle 07:00.

Art. 17 |l vitto &€ consumato esclusivamente in refettorio, dove tutti i convittori devono
presentarsi puntualmente, in abbigliamento consono e osservando, nel comportamento e nella
conversazione, le regole della buona educazione. Il pasto & uguale per tutti; puo, tuttavia,
essere previsto un trattamento diverso in caso di malattia, o quando richiesto da un certificato
medico, o per motivi religiosi.

Art. 18 | convittori non possono uscire dal convitto/semiconvitto senza preventiva ed espressa
autorizzazione del personale educativo.

Uscite episodiche. Le famiglie dei convittori possono autorizzare i figli a effettuare uscite
episodiche sul territorio previa richiesta inoltrata al Dirigente Scolastico per iscritto, tramite fax
o mail, o altri mezzi informatici indicando destinazione, motivo, data e ora e allegando copia
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del parere degli educatori, correlato alla affidabilita, al comportamento e alle caratteristiche

peculiari del convittore.

| convittori mMAY 2 NBYYAZ &S tQraidlyl |l GASYS 002t dlt =
servizio, fermo restando la sostenibilita delle richieste inoltrate (esempio due o piu educatori in

convitto oppure uscita di tutti i convittori presenti) o prelevati da maggiorenni delegati dalla

famiglia.

| convittori maggiorenni possono fare richiesta per uscite episodiche (in ogni caso mai dopo le

ore 22:00), che comunque potranno essere concesse previa comunicazione alla famiglia.

Permessi annuali permanenti. Possono essere concessi permessi annuali permanenti
esclusivamente dal Dirigente Scolastico a seguito di richieste sottoscritte dal genitori, motivate

S OSNIAFAOIGS o6Saod GUGA@GAGEL ALRNIAGE + tAQ
educativo da ogni responsabilita. Tali permessi non possono essere concessi durante le ore di

studio se non in casi eccezionali e documentati.

Il Dirigente Scolastico e/o gli educatori possono revocare i citati permessi di uscita per motivi

disciplinari o didattici previa comunicazione alle famiglie.

Rientri anticipati eccezionali in famiglia. Sono possibili, in caso di emergenza (es. maltempo

scioperi, ecc...) rientri anticipati eccezionali in famiglia previa comunicazione telefonica.

| convittori possono presentare ai Coordinatori degli educatori eventuali richieste di gruppo per

uscite straordinarie che verranno valutate dal Dirigente Scolastico.

Tutti i permessi di cui sopra devono essere richiesti utilizzando la modulistica appositamente
predisposta dalla Scuola e scaricabile sul sito web.

Tutte le uscite autorizzate sono sempre subordinate al rispetto delle regole convittuali.

Qualora un convittore, a seguito di un permesso di uscita episodico o fisso, non rientri in

| 2y @AGG2 SYGNR f Q2NI NR2 O2meiSed ditbBeForiaReéstdS | @
f QSRdzOF G2NB Af ljdzZ- £ ST GNFaoO2NBRA UGUNBYydl YAyc
ySEEQFLIIZaAG2 NBIAAGNR Af YIFyOFG2 NASYOGUNR S
telefonicamente il fatto alla famiglia e, se lo riterra opportuno, denuncera il fatto alle Forze

RStf QhNRAYS O2YLISGSYGAd t NBYSaaz OKS Ay ySa:
Rt /2y@AGG2 FNDAGNI NAFYSYGSs yStftQALRISaA A
gli Educatori avvertiranno immediatamente uno dei Coordinatori e la famiglia, e denunceranno

Af FlLridaGz2z 11EtS C2NI S RStfQhNRAYS O02YLISGSyida
O2yFNRYGA S OAQGATtA ySA OdficiteR Yy A RSt LISNBER2Y I

Art.199 Q @GASGLF G2Y

- uscire dalle sedi convittuali senza regolare permesso;

- Ay i NPRdzZNNB LJSNJ’izyé SAGNIYSS Ay O2y@AdGiz2T
FNBIljdzSy Gt yiA tQAaGAGdzI2ZT YI y2y 02y @AGiz20

- fumare;

- detenere e/o consumare sostanze alcooliche o stupefacenti;

- usare fornelli di qualunque tipo;

- usare i servizi igienici come sversatoio; si consiglia di usare i cestini appositamente
predisposti;
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- usare strumenti acustici (radio, tv) in modo da arrecare molestia ad altri;

- entrare neilocali riservati al personale;

- AYONRRdAZNNBE 233S0GA OKS Llaaly2 fSRSNB f QA
- danneggiare e/o sporcare ambienti arredi e attrezzature in uso;

A NB fQlFdzi2z RdzN} yGS Gdzid2 Af LISNA2R2 RA 1L

Art. 20 Qualora i convittori/semiconvittori contravvenissero alle suddette regole, il loro
comportamento verra segnalato al Dirigente Scolastico per i provvedimenti disciplinari del caso.
| convittori che a scuola o in convitto violeranno i propri doveri e/o terranno un
comportamento pericoloso per sé o altri, incorreranno, secondo la gravita della mancanza, nei
seguenti provvedimenti disciplinari:

- F GOSNIAYSY (G2 @OSNBFES RSttt QSRdzOF 12 NBk SRdzOI

- avvertimento scritto con comunicazione alla famiglia da parte degli Educatori

Coordinatori;

- sospensione dal convitto:

- allontanamento dal convitto.
Gli Educatori Coordinatori, valutato il comportamento del convittore/semiconvittore,
propongono al DS il provvedimento disciplinare opportuno, previo parere del personale
educativo interessato.

Art.21] QS aLddz aA2yS RIf O2y@AGi2 y2y O2YLRNII |

Art. 22 | convittori sospesi dalle lezioni e/o dal convitto, dovranno rientrare in famiglia durante
il periodo di sospensione.

Art. 23 Sono istituiti:

- n. 3 Registri firme entrate/uscite (sede, hotel, via tirino);

- n. 1Registro dei verbali inerente i collegi del personale educativo;

- n. 3 Diari di Bordo (femminile, maschile, semiconvitto) inerenti le annotazioni sulla vita
convittuale e i provvedimenti disciplinari.

Art. 24 Al fine di una maggiore responsabilita i convittori eleggono due loro rappresentanti, i
quali collaborano con i Coordinatori degli Educatori, gli Educatori e il Dirigente Scolastico al
buon andamento convittuale, presentando, a nome degli altri convittori, richieste e proposte
g2t GS + NBYRSNB LIAG STFAOFOS tQIFTA2yS F2NNI G

SEZ. 11l NORME FINALI

Art. 25 Per quanto non previsto dal presente regolamento, si fa riferimento alle disposizioni di

legge, alle circolari ministeriali e alle circolari emanate dal Dirigente scolastico.

t SNJ OA5 OKS FTG4GASYS I RAAOALI Ayl RSt NI LILR
rimanda a quanto disciplinato nel CCNL Comparto Scuola 2016/2018.
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